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Suplemento del Registro Oficial No. 388 , 14 de Diciembre 2018
Normativa: Vigente

Ultima Reforma: Edicién Especial del Registro Oficial 487, 8-IV-2020

REGLAMENTO GENERAL SUSTITUTIVO PARA LA ADMINISTRACION, UTILIZACION, MANEJO Y
CONTROL DE LOS BIENES E INVENTARIOS DEL SECTOR PUBLICO

(Acuerdo No. 067-CG-2018)

EL CONTRALOR GENERAL DEL ESTADO
Considerando:

Que, el articulo 211 de la Constitucidén de la Republica del Ecuador dispone que la
Contraloria General del Estado es el organismo técnico encargado del control de la
utilizacién de los recursos estatales y de las personas Jjuridicas de derecho
privado que dispongan de recursos publicos;

Que, el articulo 212 numero 2 de la Norma Suprema faculta a la Contraloria General
del Estado el determinar responsabilidades administrativas y civiles culposas e
indicios de responsabilidad penal, relacionadas con los aspectos sujetos a su
control, sin perjuicio de las funciones que en esta materia sean propias de la
Fiscalia General del Estado;

Que, el numero 3 del articulo 212 de la Constitucién de la Republica del Ecuador
establece como funcién de la Contraloria General del Estado expedir la normativa
para el cumplimiento de sus funciones;

Que, el primer inciso del articulo 233 de la Constitucién de la Republica del
Ecuador dispone que: “Ninguna servidora ni servidor publico estarda exento de
responsabilidades por los actos realizados en el ejercicio de sus funciones, O por
sus omisiones, y serdn responsables administrativa, civil y penalmente por el
manejo y administracion de fondos, bienes o recursos publicos”;

Que, el articulo 3 de la Ley Orgédnica de la Contraloria General del Estado,
establece que se entenderdn como Recursos Publicos “..todos los bienes, fondos,
titulos, acciones, participaciones, activos, rentas, utilidades, excedentes,
subvenciones y todos los derechos que pertenecen al Estado y a sus instituciones,
sea cual fuere 1la fuente de la que procedan 1inclusive 1los provenientes de
préstamos, donaciones y entregas que, a cualquier otro titulo, realicen a favor del
Estado o de sus 1nstituciones, personas naturales o juridicas u organismos
nacionales o internacionales”;

Que, el numero 5 del articulo 7, en concordancia con el articulo 95 de la Ley
Organica de la Contraloria General del Estado, disponen que la entidad de control
expedird las regulaciones de caracter general y mas normativa necesaria para el
cumplimiento de sus funciones;

Que, el numero 22 del articulo 31 de la Ley Orgédnica de la Contraloria General del
Estado determina que, ademds de las funciones y atribuciones establecidas en la
Constitucidén de la Republica del Ecuador, la Contraloria General del Estado tendra,
entre otras, la de “Dictar regulaciones de cardcter general para la prdctica de la
auditoria gubernamental,; la determinacion de las responsabilidades de que trata
esta Ley; el control de la administracién de bienes del sector publico; vy, las
demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus funciones”; cuya observancia
es obligatoria para las entidades y organismos del sector publico y para las

Pagina 1 de 44



] [m]
Ifielweb

Evolucion Juridica

entidades de derecho privado que disponen de recursos publicos;

Que, mediante Decreto Ejecutivo 641 de 25 de marzo de 2015, publicado en el
Suplemento del Registro Oficial 476 de 9 de abril de 2015, se sustituye el ambito
de accién del Servicio de Gestidén Inmobiliaria del Sector Publico -INMOBILIAR
respecto de los bienes inmuebles urbanos de: Las instituciones de la administracidén
publica central e institucional; vy, las Empresas publicas creadas por la Funciédn
Ejecutiva y las empresas del Estado que posea participacidédn accionaria mayoritaria;
bienes rurales siempre y cuando no estén destinados a actividades agricolas y no
fueren requeridos por el MAGAP; vy, los bienes muebles que no son por destinacién
inmuebles y que sean transferidos a INMOBILIAR y aquellos que se los reciba en
cumplimiento a disposiciones legales expresas;

Que, mediante Decreto Ejecutivo 135 de 01 de septiembre de 2017, publicado en el
Suplemento del Registro Oficial 076 de 11 de septiembre de 2017, el Presidente de
la Republica expididé las Normas de Optimizacidédn y Austeridad del Gasto Publico, y
en el articulo 30 dispuso que la Funcién Ejecutiva proceda a enajenar o transferir
a titulo gratuito sus activos inmuebles improductivos a la Secretaria de Gestidn
Inmobiliaria del Sector Publico; incluyendo, agquellos bienes inmuebles localizados
fuera del territorio nacional;

Que, en el Sexto Suplemento del Registro Oficial 913 de 30 de diciembre de 2016, se
expididé la Ley Orgénica de Cultura;

Que, mediante Acuerdo 0067 de 6 de abril de 2016, el Ministerio de Economia vy
Finanzas expididé los Principios y Normas Técnicas de Contabilidad Gubernamental
Actualizados, publicados en el Suplemento del Registro Oficial 755 de 16 de mayo de
2016;

Que, en el Segundo Suplemento del Registro Oficial 966 de 20 de marzo de 2017, se
expidié la Ley Organica para la Eficiencia en la Contratacién Publica que en su
capitulo I, reforma a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica;

Que, el numero 4 de la Disposicidén Reformatoria Séptima del Cbébdigo Orgénico
Administrativo, reemplazd el Capitulo II del Titulo VI ORGANOS AUXILIARES DE LA
FUNCION JUDICIAL del Cédigo Orgdnico de la Funcién Judicial, en el cual se
establecia disposiciones generales para las Depositarias y Depositarios Judiciales,
Sindicas y Sindicos, Martilladoras y Martilladores, Liquidadoras y Liquidadores de
Costas;

Que, mediante Acuerdo 041-CG-2017 de 22 de diciembre de 2017, publicado en el
Primer Suplemento del Registro Oficial 150 de 29 de diciembre de 2017, se expidid
el Reglamento General para la Administracidén, Utilizacién, Manejo y Control de los
Bienes e Inventarios del Sector Publico, y su reforma mediante Acuerdo 012-CG-2018
de 06 de marzo de 2018, publicado en el Segundo Suplemento del Registro Oficial 215
de 05 de abril de 2018;

Que, con oficio IESS-DG-2018-0352-OF de 19 de junio de 2018 el Director General del
Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social, solicita al Contralor General del Estado
que “.por esta sola ocasidén, se incluya una Norma Transitoria al Reglamento de
Administracidén, Utilizacidén, Manejo y Control de Bienes e Inventarios del Sector
Publico vigente, que permita al Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social, concluir
con estos casos puntuales por un plazo de un afio, lo que permitird precautelar los
inmuebles de la Institucidn y recuperar recursos econdémicos tendientes a cumplir
los fines del IESS y concluir con estos procesos de transferencia de dominio”;

Que, con oficio 33431 CNJ de 20 de agosto de 2018, el Subcontralor General del

Estado comunica al Director General del Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social
que: “..se han Impartido las instrucciones pertinentes para que, por esta unica
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ocasién, se 1incluya en el vigente Reglamento General para 1la Administracion,
Utilizacidén, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Publico una
disposicidn transitoria, por el plazo contado desde su publicacién en el Registro
Oficial, a fin de que el Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social, respecto de los
casos puntuales sefdalados en el citado oficio IESS-DG-2018-0352-OF pueda proceder
en la forma prevista en el articulo 52 de la Codificacién y Reforma al Reglamento
General para la Administracién, Utilizacidén, Manejo y Control de los Bienes y
Existencias del Sector Publico, expedido mediante No. Acuerdo 041-CG-2016..”;

Que, en virtud de las coordinaciones efectuadas con los servidores del Ministerio
del Ambiente, se han recogido propuestas técnicas respecto del manejo y tratamiento
de residuos y desechos; asi como criterios derivados de consultas, observaciones y
recomendaciones formuladas a la Contraloria General del Estado por parte de
entidades, organismos del sector publico y empresas publicas que administran bienes
del Estado;

Que, es necesario actualizar las disposiciones relacionadas a la administracién de
bienes sobre la base de las necesidades institucionales o sugerencias sobre su
aplicacién;

En ejercicio de las facultades conferidas por los articulos 212 numero 3 de la
Constitucién de la Republica del Ecuador; articulos 7 numero 5, 31 numero 22 y 95
de la Ley Orgénica de la Contraloria General del Estado,

Acuerda:

EXPEDIR EL REGLAMENTO GENERAL SUSTITUTIVO PARA LA ADMINISTRACION, UTILIZACION,
MANEJO Y CONTROL DE LOS BIENES E INVENTARIOS DEL SECTOR PUBLICO

Titulo I
AMBITO GENERAL

Capitulo I
DISPOSICIONES PRELIMINARES

Art. 1.- Objeto y ambito de aplicacién.- E1 presente Reglamento regula la
administracidén, utilizacidén, manejo y control de los bienes e inventarios de
propiedad de las instituciones, entidades y organismos del sector publico vy
empresas publicas, comprendidas en los articulos 225 y 315 de la Constitucidén de la
Republica del Ecuador, entidades de derecho privado que disponen de recursos
publicos en los términos previstos en el articulo 211 de la Constitucién de la
Republica del Ecuador y en los articulos 3 y 4 de la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado, y para los bienes de terceros que por cualquier causa se hayan
entregado al sector publico bajo su custodia, depdésito, préstamo de uso u otros
semejantes.

Art. 2.- Principios.- Los procedimientos contenidos en el presente Reglamento
deberéan observar los principios de publicidad, oportunidad, eficiencia,
transparencia y concurrencia previstos en los articulos 227 de la Constitucién de
la Republica del Ecuador y 4 de la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica.

Art. 3.- Glosario de términos. - Para efectos del presente Reglamento y sin
perjuicio de los términos definidos a lo largo de su texto, se contard con las
siguientes definiciones:

3.1.- Abigeato.- Es la sustraccidén de animales vacunos, bovinos, equinos u otros
que son de propiedad de las entidades u organismos del sector publico.

3.2.- Avaluo.- Procedimiento aplicado por un especialista, técnico o perito para
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determinar el valor comercial de un bien.

3.3.- Baja.- Se produce cuando un bien es retirado definitivamente de forma fisica
y de los registros del patrimonio de la entidad, por alguno de los motivos de que
trata el presente Reglamento.

3.4.- Bienes biolégicos.- Se consideraridn como bienes bioldégicos una planta o
animal vivo destinado a la venta, distribucidén o conversién en productos agricolas.

3.5.- Bienes de asistencia humanitaria.- (Agregado por el art. 1 1lit. a) del Acdo.
009-CG-2020, R.O. E.E. 487, 8-IV-2020).- Son aquellos bienes que, en razdn de su
naturaleza, estdn destinados a una oportuna distribucién de caracter gratuito, a
efectos de brindar atencidédn integral y contribuir con el bienestar de la poblacidn
afectada o damnificada, ante situaciones de emergencia, catédstrofes, desastres
naturales, crisis y demds eventos peligrosos y de riesgo.

3.6.- Bienes de control administrativo.- (Reenumerado por el art. 1 1lit. b) del
Acdo. 009-CG-2020, R.O. E.E. 487, 8-IV-2020).- Son bienes no consumibles de
propiedad de la entidad u organismo, tendridn una vida util superior a un afio y
seran utilizados en las actividades de la entidad.

3.7.- Bienes inservibles u obsoletos.- (Reenumerado por el art. 1 1lit. b) del Acdo.
009-CG-2020, R.O. E.E. 487, 8-IVv-2020).- Son bienes que, por su estado de
obsolescencia, deterioro o dafio, dejan de ser utiles para el servidor o para la
entidad u organismo del sector publico, pero pueden ser susceptibles de
chatarrizacidén, destruccidédn y reciclaje; puesto que su reparacidn seria mas costosa
que la adquisicidén de uno nuevo.

3.8.- Bienes intangibles.- (Reenumerado por el art. 1 1lit. b) del Acdo. 009-CG-
2020, R.O. E.E. 487, 8-IV-2020).- Es un activo no monetario, identificable y sin
substancia fisica.

3.9.- Bienes de patrimonio histérico artistico y/o cultural.- (Reenumerado por el
art. 1 1lit. Db) del Acdo. 009-CG-2020, R.O. E.E. 487, 8-Iv-2020).- Son aquellos
bienes que tienen una significacién histérica, artistica, cientifica o simbdlica
para la identidad de una colectividad y del pais.

3.10.- Bienes de propiedad, planta y equipo.- (Reenumerado por el art. 1 lit. Db)
del Acdo. 009-CG-2020, R.O. E.E. 487, 8-IV-2020).- Son bienes destinados a las
actividades de administracién, produccién, suministro de bienes, servicios vy
arrendamiento.

3.11.- Bienes tecnolégicos.- (Reenumerado por el art. 1 lit. b) del Acdo. 009-CG-
2020, R.O. E.E. 487, 8-1IV-2020).- Son bienes que por sus especificaciones técnicas
y en razdén de su naturaleza y tecnologia, deben ser sometidos al mantenimiento de
profesionales expertos.

3.12.- Bienes que se han dejado de usar.- (Reenumerado por el art. 1 lit. b) del
Acdo. 009-CG-2020, R.O. E.E. 487, 8-1IvV-2020) .- Son bienes que, por sus
caracteristicas técnicas y/o por el adelanto tecnoldgico se han dejado de usar en
la entidad u organismo del sector publico; sin embargo, pueden ser susceptibles de
transferencia gratuita, donacidén, remate, venta y/o comodato.

3.13.- Desecho.- (Reenumerado por el art. 1 1lit. b) del Acdo. 009-CG-2020, R.O.
E.E. 487, 8-IV-2020).- Sustancias sélidas, semi-sélidas, liquidas o gaseosas, O
materiales compuestos resultantes de un proceso de produccidén, transformacidn,
reciclaje, utilizacidédn o consumo, cuya eliminacién o disposicién final procede
conforme a lo dispuesto en la legislacidén ambiental nacional e internacional
aplicable y no es susceptible de aprovechamiento o valorizacidn.
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3.14.- Perito.- (Reenumerado por el art. 1 lit. b) del Acdo. 009-CG-2020, R.O. E.E.
487, 8-IV-2020) .- Profesional que, por sus especiales conocimientos y experiencia,
puede expresar Jjuicios que se estiman pertinentes, apreciar vy/o valorar
determinados elementos.

3.15.- Postor.- (Reenumerado por el art. 1 1lit. b) del Acdo. 009-CG-2020, R.O. E.E.
487, 8-IV-2020) .- Persona que, dentro de un proceso de subasta o remate, puja u
ofrece una cantidad de dinero por un bien.

3.16.- Postura.- (Reenumerado por el art. 1 1lit. b) del Acdo. 009-CG-2020, R.O.
E.E. 487, 8-IV-2020).- Cantidad de dinero que se ofrece por un bien en un proceso
de subasta o remate.

3.17.- Registro contable.- (Reenumerado por el art. 1 1lit. b) del Acdo. 009-CG-
2020, R.O. E.E. 487, 8-IV-2020).- Asiento o anotacidén contable que se debe realizar
para reconocer una transaccidédn contable o un hecho econémico que beneficia o afecta
a la entidad u organismo del sector publico.

3.18.- Residuo.- (Reenumerado por el art. 1 1lit. b) del Acdo. 009-CG-2020, R.O.
E.E. 487, 8-IV-2020).- Cualquier objeto, material, sustancia o elemento sdélido que
no presenta caracteristicas de peligrosidad en base al Cdédigo de Clasificacién
expedido y actualizado por el Ministerio del Ambiente, que corresponde a las
caracteristicas de corrosivo, reactivo, explosivo, tdéxico, inflamable y bioldgico-
infeccioso, resultante del consumo o uso de un bien tanto en actividades
institucionales o de servicios, que no posee valor para quien lo genera, pero es
susceptible de aprovechamiento y transformacidédn en un nuevo bien con un valor
econdémico agregado.

3.19.- Seguro.- (Reenumerado por el art. 1 1lit. b) del Acdo. 009-CG-2020, R.O. E.E.
487, 8-IV-2020) .- Medida de cobertura de riesgos que estan obligadas a contratar
todas las instituciones que manejen bienes del Estado para proteger el patrimonio
publico de manera que, en el caso de pérdida, deterioro o destruccidn, se logre
obtener su resarcimiento.

3.20.- Unidad Administrativa.- (Reenumerado por el art. 1 lit. b) del Acdo. 009-CG-
2020, R.O. E.E. 487, 8-IV-2020).- Es la dependencia de la entidad u organismo
encargada, entre otras actividades de 1la recepcidn, registro, identificacién,
almacenamiento, distribucién, custodia, control, administracién, egreso o baja de
los bienes e inventarios.

3.21.- Unidad Financiera.- (Reenumerado por el art. 1 1lit. b) del Acdo. 009-CG-
2020, R.O. E.E. 487, 8-Iv-2020).- Es la dependencia de la entidad u organismo
encargado, entre otras funciones, del registro contable de ingreso, egreso o baja
de los bienes e inventarios de la institucidén; ademds, serd responsable del célculo
y registro de depreciacidén de los bienes de la institucidn.

3.22.- Unidades Productivas.- (Reenumerado por el art. 1 1lit. b) del Acdo. 009-CG-
2020, R.O. E.E. 487, 8-IV-2020).- Son las dependencias que producen o fabrican
bienes o inventarios para uso de la institucidén o para la venta.

3.23.- Unidad de Talento Humano.- (Reenumerado por el art. 1 lit. b) del Acdo. 009-
CG-2020, R.O. E.E. 487, 8-IV-2020).- Es la dependencia de la entidad u organismo
encargada de la administracién del talento o recurso humano de la misma.

3.24.- Unidad de Tecnologia.- (Reenumerado por el art. 1 lit. b) del Acdo. 009-CG-
2020, R.O. E.E. 487, 8-Iv-2020).- Es la dependencia de la entidad u organismo
encargada, entre otras funciones, de emitir informes técnicos para ingreso, egreso
y reutilizacidén de bienes; planificar la adquisicién de equipamiento y productos
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relacionados con Tecnologia de Informacién vy Comunicaciones; planificar el

mantenimiento preventivo, correctivo y de contingencia informética; llevar el
inventario de hardware y software, entre otras.

Art. 4.- Reglamentacién interna.- Corresponderd a las entidades vy organismos
comprendidos en el articulo 1 del presente Reglamento, implementar su propia
normativa para la recepcidn, registro, identificacidn, almacenamiento,

distribucidén, custodia, uso, control, egreso o baja de los bienes del Estado, sin
contravenir las disposiciones de este instrumento.

Art. 5.- Delegacién.- La miaxima autoridad de cada entidad u organismo del sector
publico podra delegar a sus subalternos, por escrito, el ejercicio de las funciones
que le corresponde segln este Reglamento.

Art. 6.- Ausencia del titular de la Unidad Financiera o Administrativa.- En caso de
falta del titular de la Unidad Financiera o Administrativa, la méxima autoridad
designard por escrito, un delegado para que haga sus veces en los casos seflalados
en este Reglamento.

Capitulo II
RESPONSABLES

Art. 7.- Obligatoriedad.- Este Reglamento rige para todos los servidores/as y las
personas que, en cualquier forma o a cualquier titulo, trabajen, presten servicios
o ejerzan un cargo, funcidén o dignidad en el sector publico; asi como para las
personas Jjuridicas de derecho privado que dispongan de recursos publicos, de
conformidad a lo sefialado en la Ley Organica de la Contraloria General del Estado,
en lo que fuere aplicable, a cuyo cargo se encuentre la administracidén, custodia,
uso y cuidado de los bienes e inventarios del Estado.

Por tanto, no habréd servidor/a o persona alguna que por razdén de su cargo, funcidn
o Jerarquia se encuentre exento/a del cumplimiento de las disposiciones del

presente Reglamento, de conformidad a 1lo previsto en el articulo 233 de 1la
Constitucidén de la Republica del Ecuador.

Art. 8.- Responsables.- Para efectos de este Reglamento, seran responsables del
proceso de adquisicidbn, recepcidn, registro, identificacidén, almacenamiento,
distribucidén, custodia, control, cuidado, uso, egreso o baja de los bienes de cada
entidad u organismo, los siguientes servidores o quienes hicieran sus veces segun
las atribuciones u obligaciones que les correspondan:

a) Maxima Autoridad, o su delegado

b) Titular de la Unidad Administrativa

c) Titular de la Unidad de Administracidén de Bienes e Inventarios

d) Guardalmacén

e) Custodio Administrativo

f) Usuario Final

g) Titular de la Unidad de Tecnologia

h) Titular de la Unidad Financiera

i) Contador

Art. 9.- Maxima autoridad.- La méxima autoridad, o su delegado orientard, dirigiréa
y emitird disposiciones, politicas, manuales internos respecto del ingreso,
administracidén y disposicidén final de bienes e inventarios.
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Art. 10.- Titular de la Unidad Administrativa.- A mds de las actividades propias de
su gestidén, serd el encargado de dirigir la administracidén, utilizacidn, egreso y
baja de los bienes e inventarios de las entidades u organismos.

Art. 1l1.- Unidad de Administracién de Bienes e Inventarios.- Las entidades u
organismos comprendidos en el articulo 1 del presente Reglamento, cuya estructura
organica lo justifique, crearan una unidad encargada de la Administracidén de 1los
Bienes e Inventarios.

La Unidad de Administracién de Bienes e Inventarios, o aquella que hiciere sus
veces a nivel institucional, orientara y dirigiré& la correcta conservacidén vy
cuidado de los bienes que han sido adquiridos o asignados para uso de la entidad u
organismo y que se hallen en custodia de los Usuarios Finales a cualgquier titulo
como: compra venta, transferencia gratuita, comodato, depdsito u otros semejantes,
de acuerdo con este Reglamento y las demds disposiciones que dicte la Contraloria
General del Estado y la propia entidad u organismo.

Art. 12.- Titular de la Unidad de Administracién de Bienes e Inventarios. - Serd
el/la encargado/a de supervisar la administracién, utilizacidén, egreso y baja de
los bienes e inventarios de la entidad u organismo.

En las entidades u organismos cuya disponibilidad presupuestaria lo permita y su
estructura orgédnica lo justifique, el Titular de la Unidad de Administracién de
Bienes e Inventarios, o quien haga sus veces, podrd contar con un equipo de apoyo
para la administracidén, egreso o baja de los bienes e inventarios.

Art. 13.- Designacién del Guardalmacén.- La méxima autoridad de las entidades vy
organismos establecidos en el articulo 1 del presente Reglamento, nombrara
Guardalmacén/es, o quien haga sus veces, de acuerdo a la estructura organizativa y
disponibilidad presupuestaria.

Art. 14.- Guardalmacén de bienes y/o inventarios.- Serd el responsable
administrativo de la ejecucién de los procesos de verificacidbn, recepcién,
registro, custodia, distribucidén, egreso y baja de los bienes e inventarios
institucionales.

En la administracién de Dbienes el Guardalmacén, o quien haga sus veces, sin
perjuicio de los registros propios de contabilidad, deberd contar con informacién
histbérica sobre los bienes, manteniendo actualizados los reportes individuales de
éstos de acuerdo a las disposiciones emitidas por el ente rector de las finanzas
publicas, cuando aplique; ademds, serd su obligacién formular y mantener
actualizada una hoja de vida Util de cada bien o tipo de bien, dependiendo de su
naturaleza, con sus respectivas caracteristicas como; marca, modelo, serie, color,
material, dimensidén, valor de compra, en la cual constard un historial con sus
respectivos movimientos y novedades.

En la administracidén de los inventarios el Guardalmacén, o quien haga sus veces,
sin perjuicio de los registros propios de <contabilidad, deberd entregar
periddicamente a la Unidad Contable la informacién y documentacidédn relativa de los
movimientos de ingresos y egresos valorados, para la actualizacién y conciliacién
contable respectiva.

Art. 15.- Titular de la Unidad de Tecnologia.- Serd el encargado/a de disponer vy
supervisar la elaboracién de los informes técnicos, registros del equipo
informatico y comunicacional, en base a las normas de este Reglamento u otras que
le fueren aplicables.

Art. 16.- Titular de la Unidad Financiera.- Serd el encargado/a de disponer vy
supervisar la elaboracidén de los registros contables de los bienes e inventarios
sobre la base de lo dispuesto en el Cdbdigo Organico de Planificacidén y Finanzas
Publicas, su reglamento, las normas de este Reglamento u otras que le fueren
aplicables.
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Art. 17.- Contador.- Serd el responsable del registro contable de ingresos, egresos
y bajas de todos los bienes e inventarios; del célculo y registro de las
depreciaciones, correccidén monetaria, consumo de inventarios y otras de igual
naturaleza que implique regulaciones o actualizaciones de cuentas, sobre la base de
lo dispuesto en el Cbébdigo Organico de Planificacién vy Finanzas Publicas, su
reglamento y las normas que le fueren aplicables.

Art. 18.- Designacién del Custodio Administrativo.- El titular de cada area de las
entidades u organismos comprendidos en el articulo 1 del presente Reglamento,
designard al/los Custodio/s Administrativo/s, segun la cantidad de Dbienes e
inventarios de propiedad de la entidad u organismo y/o frecuencia de adquisicidén de
los mismos, para efectuar las funciones de recepcidn, ingreso, distribuciédn,
control y custodia de los bienes y/o inventarios.

Art. 19.- Custodio Administrativo.- Serd el/la responsable de mantener actualizados
los registros de ingresos, egresos y traspasos de los bienes y/o inventarios en el
drea donde presta sus servicios, conforme a las necesidades de los Usuarios
Finales.

El Custodio Administrativo informard sobre las necesidades y/o requerimientos del
drea a la que pertenece, previa autorizacién del titular del &rea correspondiente.

El Custodio Administrativo del &rea llevard una hoja de control por tipo de
inventarios, en la que constard: identificacién y descripcién, fecha, cantidad,
nombre del Usuario Final y firma.

El Custodio Administrativo, ademds, realizard la constatacién fisica de bienes y/o
inventarios en las unidades a la que pertenece, previo conocimiento y autorizaciédn
del titular de la unidad, para remitir a la Unidad de Administraciédn de Bienes e
Inventarios de la entidad u organismo.

El Custodio Administrativo, o quien haga sus veces, en el caso de que las
instituciones funcionen a nivel nacional y dependiendo de su estructura, realizaran
la identificacién de los bienes cuando las adquisiciones se realicen de forma
directa en cada provincia.

Art. 20.- Usuario Final.- Sera el responsable del cuidado, buen uso, custodia vy
conservacién de los bienes e inventarios a él1 asignados para el desempefio de sus
funciones y los que por delegacidén expresa se agreguen a su cuidado, conforme a las
disposiciones legales y reglamentarias correspondientes.

Art. 21.- Finalizacién de la responsabilidad de los Custodios Administrativos y
Usuarios Finales.- La responsabilidad de los Custodios Administrativos y de los
Usuarios Finales, respecto de la custodia, cuidado, conservacién y buen uso de los
bienes concluird cuando, conforme las disposiciones del presente Reglamento, se
hubieren suscrito las respectivas actas de entrega recepcidén de egreso o
devolucidén, segun corresponda, o se hubiera procedido a su reposicidén o restitucidn
de su valor.

Art. 22.- Usuario Final fallecido.- En el caso en que el Usuario Final hubiera
fallecido, una vez que se tenga conocimiento de este acontecimiento, se realizaréa
una constatacién fisica de los bienes asignados a él y de sus efectos personales,
en la que participarédn el titular del &rea a la que pertenecid el servidor, el
Guardalmacén o el Custodio Administrativo, y los legitimarios o herederos segun las
6rdenes de sucesidn legal. Una vez concluida la constatacidén fisica se levantard un
acta en la que se detallaran los bienes constatados de propiedad de la institucidn
y que se asignaradn al Guardalmacén o al Custodio Administrativo de la unidad, segun
sea el caso, hasta que sean reasignados a un nuevo Usuario Final; y, los efectos
personales que seran entregados a los legitimarios o herederos.

De no contar con la participacién de los legitimarios ni herederos en las
diligencias, se dejard constancia de este particular y de lo actuado en un acta que
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serd suscrita por el titular de la unidad administrativa, el Guardalmacén o el
Custodio Administrativo, segun sea el caso, intervencidén que se realizard a pedido
del titular del é&rea.

Art. 23.- Usuario Final desaparecido. - Cuando el Usuario Final se encontrare
ausente o desaparecido, sin que se conozca su paradero, se deberd observar las
siguientes disposiciones:

a) El titular del &rea comunicara a la Unidad de Talento Humano, o aquella que haga
sus veces, cuando un servidor se hubiera ausentado de su puesto de trabajo durante
méds de tres dias consecutivos sin dar noticia sobre su paradero, a fin de que se
realice las diligencias necesarias para comunicarse con los familiares vy se
corrobore el motivo de su ausencia.

b) La Unidad de Talento Humano, o la que haga sus veces, en las entidades u
organismos regulados en el articulo 1 del presente Reglamento, una vez confirme el
motivo de ausencia del servidor, deberd reportar al titular del &rea sobre este
particular, o en su defecto, informar si se ha terminado la relacidén laboral con el
servidor desaparecido o si se ha iniciado el procedimiento para este fin, conforme
al régimen disciplinario de cada entidad u organismo.

c) Notificada la terminacidén de la relacidén laboral o el inicio del procedimiento
disciplinario, en el término de cinco dias, el titular del &rea, conjuntamente con
el Guardalmacén o quien hiciera sus veces, realizardn la constatacién fisica de los
bienes asignados al Usuario Final desaparecido, debiendo levantarse y suscribir el
acta correspondiente, tal como se sefiala en el articulo 22 de este Reglamento.

Capitulo III
REGALOS Y PRESENTES INSTITUCIONALES

Art. 24.- Se consideraran bienes institucionales aquellos regalos o presentes que
hayan sido recibidos por los dignatarios, autoridades y demds servidores publicos
en cumplimiento de actos y eventos oficiales dentro o fuera del pais por la
condicidén de la misidén institucional en representacidén del Estado ecuatoriano. La
integracién de dichos Dbienes al patrimonio de la entidad receptora vy su
administracién se realizard de conformidad con lo dispuesto en el “Reglamento para
el Registro, Administracioén, Enajenacion y Control de los Regalos o Presentes
recibidos por los Servidores Publicos en Cumplimiento de la Misién Institucional
Representando al Estado ecuatoriano”.

Titulo IT
BIENES E INVENTARIOS

Capitulo I
CLASIFICACION DE BIENES

Art. 25.- Clases.- Para efectos de este instrumento y consistentemente con la
clasificacidén contable expedida por el ente rector de las finanzas publicas, los
bienes de propiedad de las entidades y organismos comprendidos en el articulo 1 del
presente Reglamento, se clasificaran en los siguientes:

a) Bienes de Propiedad, Planta y Equipo

b) Bienes de Control Administrativo

c) Inventarios

Seccién I
BIENES DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO
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Art. 26.- Definicién y requisitos.- Los bienes de Propiedad, Planta y Equipo son
aquellos destinados a las actividades de administracidén, produccidn, suministro de
bienes, servicios y arrendamiento.

Dentro de los bienes de Propiedad, Planta y Equipo se incluirédn aquellos bienes de
Infraestructura; Patrimonio Histdérico Artistico-Cultural; Bioldégicos; e
Intangibles.

Los Bienes de Propiedad, Planta y Equipo seran reconocidos como tal, siempre vy
cuando cumplan los siguientes requisitos:

a) Ser destinados para uso en la produccibdbn, o suministro de bienes y servicios,
para arrendarlos a terceros o para propdsitos administrativos;

b) Ser utilizados durante mas de un ejercicio fiscal;

c) Generar beneficios econdémicos o potencial de servicio publico; adicionales a los
que se darian si no se los hubiera adquirido;

d) Su funcionalidad estard orientada a la naturaleza y misidén institucional; vy

e) Tener un costo de adquisicién definido por el obérgano rector de las finanzas
publicas para este tipo de bienes.

Art. 27.- Control. - E1 control de los bienes de Propiedad, Planta y Equipo Yy
Control Administrativo se realizard considerando la naturaleza, funcionalidad del
bien y los siguientes aspectos:

a) Por cada bien en forma individual.

b) Por cada componente en la medida en que la vida Gtil de cada parte o pieza que
lo conformen sea diferente.

c) Por lote o grupo de similares caracteristicas fisicas, adgquiridos en una misma
fecha, de igual valor unitario (siempre y cuando no sobrepase el valor establecido
por el dérgano rector de las finanzas publicas), destinados a una sola area fisica y
misma actividad administrativa y/o productiva.

Seccién II
BIENES DE CONTROL ADMINISTRATIVO

Art. 28.- Definicidén.- Son bienes no consumibles de propiedad de la entidad u
organismo, tendrdn una vida util superior a un afio y seradn utilizados en las
actividades de la entidad.

La clasificacién de los Dbienes se realizard de acuerdo a la funcionalidad
dependiendo de la naturaleza y misidén institucional.

Estos bienes no serdn sujetos a depreciacidén ni revalorizacidn.
La responsabilidad en el uso de estos bienes corresponderd al Usuario Final al cual
le hayan sido entregados para el desempefioc de sus funciones. No se podrad hacer uso

de estos bienes para fines personales o diferentes a los objetivos institucionales.

El control, identificacién y constatacién fisica sera el mismo dispuesto para el
resto de bienes contemplados en este Reglamento.

La identificacién de 1los Dbienes de control administrativo, incluira la
peligrosidad, caducidad y/o requerimiento de manejo especial en su uso.
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Seccién III
INVENTARIOS

Art. 29.- Definicidén.- Son activos identificados como materiales, o suministros
consumibles durante el proceso de produccidén, en la prestacidén de servicios o
conservados para la venta o distribucidén, en el curso ordinario de las operaciones.

Para ser considerados inventarios deberan tener las siguientes caracteristicas:
a) Ser consumibles, es decir, poseer una vida corta menor a un afo; vy,

b) Ser wutilizados para el consumo en la produccién de bienes, prestacidédn de
servicios y ser susceptibles de ser almacenados.

Art. 30.- Control.- Las adquisiciones vy disminuciones de inventarios seran
controladas y se registrardn observando lo siguiente:

a) Los registros serdn controlados por el departamento encargado de su manejo a
través del sistema de inventarios permanente o perpetuo, utilizando como método de
control el precio promedio ponderado.

b) El Guardalmacén o quien hiciera sus veces, hard llegar periddicamente al
departamento contable, la informacidén y documentacidén relativa al movimiento de
ingresos y egresos para la valoracién, actualizacidén y conciliacidén respectiva de
forma semanal o mensual.

c) El1 Custodio Administrativo de cada &rea llevard una hoja de control por
inventarios, en la que constaréd: identificacién y descripcidén de los inventarios,
fecha, cantidad, nombre del Usuario Final y firma.

Titulo III
ADMINISTRACION DE BIENES E INVENTARIOS

Capitulo I
ADQUISICIONES

Art. 31.- Proceso.- La adquisicién o arrendamiento de bienes de todas las entidades
y organismos seflalados en el articulo 1 del presente Reglamento, se realizard sobre
la base de las disposiciones de la Ley Orgédnica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica, su reglamento general y deméds disposiciones legales de la
materia; sin perjuicio de lo anterior, se podrd adquirir bienes mediante donacidn o
herencia de conformidad a las disposiciones de la Codificacién del Cédigo Civil o
por otros medios que sefilalen las leyes y el presente Reglamento.

El Plan Anual de Contratacidén podrd ser reformado por la méxima autoridad, o su
delegado, mediante resolucién debidamente motivada y publicada en el portal
institucional del Servicio Nacional de Contratacidén Publica.

Para efectuar las adquisiciones, las entidades u organismos comprendidos en el
articulo 1 del presente Reglamento, podrdn emitir su correspondiente normativa
interna y/o disposiciones administrativas, de conformidad a sus requerimientos,
considerando las disposiciones legales que fueren aplicables y los paradmetros
ambientales para la reduccidbn del impacto ambiental.

Capitulo II
DE LA FABRICACION O MODIFICACION DE BIENES O INVENTARIOS

Art. 32.- Procedimiento.- Las entidades y organismos que cuenten con unidades
productivas que fabriquen, elaboren o modifiquen internamente bienes o inventarios,
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los ingresaradn al patrimonio institucional tomando como base el siguiente
procedimiento de acuerdo a su estructura y organizacién.

a) La Unidad Productiva comunicard al titular de la Unidad Administrativa, o a
quien haga sus veces, que los bienes o inventarios cuya fabricaciédn haya sido
autorizada se encuentran terminados y adjuntara el detalle con sus caracteristicas
como: descripcibébn, modelo, color, material, dimensiones u otros que se considere
necesarios.

b) Para el caso de bienes intangibles protegidos por derechos de propiedad
intelectual, la Unidad Administrativa, o aquella que haga sus veces, solicitara a
la Unidad Juridica, o a la que haga sus veces, que inicie el tramite de registro
ante la autoridad nacional competente en materia de derechos intelectuales, siempre
y cuando se cumplan las condiciones previstas por el ente rector de las finanzas
publicas, para ser considerados activos intangibles.

c) La méxima autoridad, o su delegado, procederd conforme lo establece el articulo
85 del presente Reglamento para la realizacidn del avaluo de bienes y/o inventarios
de la entidad u organismo.

d) El/los servidores designados; o, el perito que realice la inspeccidén vy
valoracién de bienes, emitirdn un informe que serd enviado a los titulares de las
Unidades Administrativa y Financiera, respectivamente.

e) La Unidad Administrativa sefialard la fecha para el ingreso de estos bienes y/o
inventarios a bodega, mediante un acta de entrega recepcidn que serd suscrita por
el titular de la Unidad Productiva y el Guardalmacén, o quien haga sus veces.

f) El1 Guardalmacén, o quien haga sus veces, procederd con el ingreso del bien o
inventario en el registro institucional y la codificacidén segun el tipo de bien.

g) El titular de la Unidad Financiera dispondra el registro contable.

Capitulo III
DISPOSICIONES COMUNES PARA TODOS LOS BIENES E INVENTARIOS

Seccién I
ACTOS DE ADMINISTRACION DE LOS BIENES E INVENTARIOS

Art. 33.- Recepcién y verificaciédn.- Una vez concluido el tramite de adquisicidén de
bienes o inventarios, el proveedor procederd a su entrega a la entidad u organismo,
los que serdn inspeccionados, verificados y recibidos por el Guardalmacén o guien
hiciere sus veces y quienes sean asignados para el efecto segin lo determinado en
el presente Reglamento. Esta diligencia se realizard sobre la base de los términos
contenidos en las especificaciones técnicas, la orden de compra, el contrato, la
factura y demds documentos que sustenten la adquisicién; asi como también las
disposiciones que correspondan de la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacidén Publica y su reglamento, dejando constancia en el acta entrega
recepcién con la firma de gquienes intervienen.

Art. 34.- Novedades en la recepcién.- Si en la recepcidn se encontraren novedades,
no se recibirdn los bienes y/o inventarios y se comunicard inmediatamente a la
médxima autoridad, o su delegado. No podrdn ser recibidos los bienes mientras no se
hayan cumplido plenamente las estipulaciones contractuales.

Art. 35.- Registros administrativos y contables.- Los ingresos y egresos de bienes
o inventarios dispondran de registros administrativos y contables, conforme 1lo
establecen las disposiciones emitidas por el o6rgano rector de las finanzas
publicas, las Normas de Control Interno y el presente Reglamento expedidos por la
Contraloria General del Estado.
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Art. 36.- Registro técnico.- Para los bienes tecnolbégicos y de comunicaciones, la
unidad técnica, o aquella que cumpliera este fin en la entidad u organismo,
mantendrd un registro actualizado que servird para la prestaciédn de servicios,
incluidos los de software de base o de aplicacidén y versiones de actualizacidn.

La unidad técnica verificard por lo menos una vez al afio en el cuarto trimestre del
ejercicio fiscal, el estado actual de los bienes tecnoldgicos y de comunicaciones;
actualizara los registros fisicos, 1légicos y coordinard la conciliacidén con los
registros administrativos de la Unidad de Administracidén de Bienes e Inventarios.

Art. 37.- Reclasificacién.- En los casos en los cuales los bienes hubieren sido
registrados en una categoria errdénea sin que cumplan con las condiciones descritas
en el presente Reglamento, se procederd a reclasificarlos en el grupo de bienes a
los cuales correspondan, debiéndose realizar los ajustes contables y registros
necesarios, con respaldos en la documentacidédn pertinente y competente.

Art. 38.- Identificacidén.- Todos los bienes, a excepcidén de los inventarios,
llevaradn impreso un cdédigo colocado en una parte visible del bien, permitiendo su
f4dcil identificacién y control, de conformidad a la numeracidédn que produzca la
herramienta informadtica administrada por el érgano rector de las finanzas publicas,
de forma automédtica. En los bienes intangibles, terrenos y edificaciones el cdédigo
serd colocado en los titulos de propiedad o en otro documento que acredite la
propiedad del bien.

La identificacién de los bienes e inventarios incluird la peligrosidad, caducidad
y/0 requerimiento de manejo especial en su uso.

Art. 39.- Ubicacién de los bienes y/o inventarios.- Los bienes y/o inventarios
recibidos, aun aquellos que por sus caracteristicas fisicas deban ser ubicados
directamente en el lugar correspondiente u otro espacio fisico temporal, ingresaran
a la bodega u otro espacio de almacenaje temporal que se adecue para la vigilancia
y seguridad de los bienes antes de su utilizacidén. El Guardalmacén, o quien haga
sus veces, hara el registro correspondiente en el sistema para el control de
bienes, con las especificaciones debidas y la informacidén sobre su ubicacidén y el
nombre del Usuario Final del bien.

Art. 40.- Bodegas de almacenamiento.- Las bodegas de almacenamiento de bienes o
inventarios estardn adecuadamente ubicadas, contaridn con instalaciones seguras,
tendrdn el espacio fisico necesario y solo las personas que laboran en esas Aareas,
o aquellas debidamente autorizadas, tendran acceso a sus instalaciones.

Art. 41.- Entrega recepcién de bienes o inventarios.- En todo proceso de ingreso,
egreso, baja u otros actos en los que se transfiera o no el dominio del bien; asi
como en el caso de que el encargado de la custodia y administracién de bienes y/o
inventarios sea reemplazado, se dejard constancia del procedimiento con la
suscripcién de las respectivas actas de entrega recepcidn.

Para que proceda la entrega recepcidédn entre Guardalmacenes o dquienes hagan sus
veces, serd necesario que la caucidén del encargado entrante se encuentre vigente.

Art. 42.- Entrega recepcién entre distintas entidades u organismos. - Cuando se
trate de entrega recepcidén entre dos organismos o entidades distintas intervendrén
los titulares de las Unidades Administrativa y Financiera, respectivamente, y los
Guardalmacenes, o quienes hagan sus veces, de cada entidad u organismo, como
encargados de la conservacidn y administracidén de los bienes de que se trate.

Art. 43.- Delegacién de la méxima autoridad.- En los casos en que interviniere en
la entrega recepciédn un delegado de la maxima autoridad, la designacidén se
efectuard por escrito con indicacidén de los objetivos, alcance y delimitacién; v,
en el acta de entrega recepcidn se dejard constancia del numero y fecha de dicho
oficio.

Art. 44.- Procedimiento de entrega recepcién de los bienes y/o inventarios.- A fin
de que la entrega recepcidén de los bienes y/o inventarios sea valida para todos los
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efectos, se deberdn observar las siguientes disposiciones, sin perjuicio de que las
entidades u organismos comprendidos en el articulo 1 del presente Reglamento
expidan la normativa interna que consideren pertinente, sin contravenir las normas
del presente instrumento normativo:

a) Dejar constancia obligatoria en un acta de entrega recepcidén el momento en que
se efectua la entrega de bienes por parte del Proveedor al Guardalmacén, o guien
haga sus veces, con el fin de controlar, registrar y custodiar los bienes
entregados.

b) El Guardalmacén, o quien haga sus veces entregard los registros de bienes y/o
inventarios al titular de cada &rea, para su control y custodia; y, una copia de
los mismos los entregard al Custodio Administrativo del &rea.

c) El Guardalmacén, o quien haga sus veces, entregard al Custodio Administrativo o
al Usuario Final los bienes necesarios para las labores inherentes a su cargo o
funcién, de lo cual levantard un acta de entrega recepcidén en la que constaran las
especificaciones y caracteristicas de aquellos.

d) Cuando se produzca la renuncia, separacidén, destitucidén, comisidén de servicios o
traslado administrativo de un Usuario Final se realizard la entrega recepcidén de
los bienes asignados a éste al Custodio Administrativo de la unidad.

Art. 45.- Actas entrega recepcién.- Las actas de entrega recepcidn constituirédn una
referencia para los asientos contables de pago. En cambio, las actas entrega
recepcién generadas de los procesos de egreso o baja de bienes servirdn para los
registros administrativos y contables.

Art. 46.- Revalorizacién.- Los titulares de las entidades y organismos comprendidos
en el articulo 1 del presente Reglamento, dispondridn la conformacidén de una
comisién integrada por el Guardalmacén, o su/s delegado/s; el/los delegado/s de la
Unidad Financiera, y el/los delegado/s de la Unidad Administrativa de la entidad u
organismo, a fin de que verifiquen regularmente que el valor en libros no tenga una
diferencia significativa del valor de mercado al final del periodo.

Si fuera el caso, se deberd realizar una revalorizacidédn anual y si la variacidn no
es significativa serd suficiente cada tres o cinco arfios.

Para proceder con la revalorizacibédn se priorizard los bienes de Infraestructura
como Viales, Portuarios, Aeropuertos, Infraestructura Hidrédulicas, Centrales
Hidroeléctricas, Termoeléctricas, Edbélicas y otros bienes de infraestructura de
servicio publico.

Se tomard en cuenta los bienes similares o de iguales caracteristicas, su estado y
su vida util. Deberd emplearse para esta tarea los conceptos vertidos en las Normas
Técnicas de Contabilidad Gubernamental.

Art. 47.- Utilizacién de bienes e inventarios.- Los bienes o inventarios de las
entidades u organismos comprendidos en el articulo 1 del presente Reglamento, se
utilizaradn unicamente para los fines institucionales. Se prohibe el uso de dichos
bienes e inventarios para fines politicos, electorales, doctrinarios o religiosos,
0 para actividades particulares y/o extrafias al servicio publico o al objetivo
misional de la entidad u organismo.

Art. 48.- Aplicacién de buenas practicas ambientales.- La identificacién, registro,
almacenamiento, utilizacién y consumo responsable de los bienes e inventarios
institucionales promoverdn la aplicacidén de buenas préacticas ambientales con el fin
de reducir la contaminacidén y el desperdicio.

Art. 49.- Dafio, pérdida o destruccién de bienes e inventarios.- La maxima
autoridad, o su delegado sustentado en los respectivos informes técnicos y demas
documentos administrativos y/o judiciales, dispondrd la reposicién de bienes nuevos

Pagina 14 de 44



L] 5*]

:
Llfielweb

Evolucion Juridica

de similares o superiores caracteristicas; o, el pago al wvalor actual de mercado,
al Usuario Final; terceros que de cualquier manera tengan acceso al bien cuando
realicen acciones de mantenimiento o reparacidén por requerimiento de la
institucidén; o, a la persona causante de la afectacidén al bien siempre y cuando se
compruebe su identidad.

Si sobre la base del informe técnico y demds documentos administrativos seflalados
en el inciso anterior se desprende que el bien ha sufrido dafios que no afecten el
normal funcionamiento, estando en posesidén del Usuario Final, sera responsabilidad
del mismo:

a) Cubrir los valores que se desprendan por la reparacidén o restitucidédn del bien
afectado.

b) Efectuar personalmente las gestiones necesarias para obtener del o los terceros
que hayan afectado al bien, la reparacidén o restitucidén parcial del mismo.

c) Gestionar con la Unidad Administrativa de Bienes e Inventarios el mantenimiento
o reparaciédn a través de terceros que hayan sido contratados por la Institucidédn
para efectuar tales labores, en cuyo caso cubrird los valores resultantes de la
reparacién o mantenimiento por el dafio ocasionado al bien.

La Unidad de Administracién de Bienes e Inventarios gestionard con las unidades
pertinentes, a fin de realizar la verificacidén y recepcidén del bien a conformidad.

Sin perjuicio de lo dispuesto en las letras a), b) y c) de este articulo, seré
responsabilidad de los Usuarios Finales el cuidado, buen wuso, custodia vy
conservacién de los bienes e inventarios asignados, asi como cualquier afectacidn
que recaiga sobre aquellos.

En los casos de pérdida o desaparicién de los bienes por hurto, robo, abigeato,
fuerza mayor o caso fortuito se estard a lo previsto en los articulos 146 y 150 de
este Reglamento, segun corresponda.

Seccién II
ASEGURAMIENTO

Art. 50.- Procedencia.- Las entidades y organismos comprendidos en el articulo 1
del presente Reglamento deberdn contratar pdlizas de seguro para salvaguardar los
bienes contra diferentes riesgos que pudieran ocurrir.

Art. 51.- Procedimiento. - Para contratar ©pdblizas de seguro la Unidad
Administrativa, o aquella que hiciera sus veces de las entidades u organismos
previstos en el articulo 1 del presente Reglamento elaborard un informe dirigido a
la méxima autoridad, o su delegado en el cual se Jjustifique la necesidad de
asegurar los bienes.

La maxima autoridad, o su delegado, aprobard la contrataciédn de la pdliza de
seguros, considerando los aspectos definidos en el informe previsto en el inciso
anterior, asi como también la prioridad, naturaleza y misién de los Dbienes
propiedad de la entidad u organismo.

La pbéliza de seguros sera incorporada al Plan Anual de Contrataciones de la entidad
u organismo.

Art. 52.- Clases y modalidad. - Las entidades y organismos comprendidos en el
articulo 1 del presente Reglamento asegurard todos los bienes priorizando los de
Propiedad, Planta y Equipo. Los bienes de Control Administrativo se aseguraran
previa presentacién de un informe elaborado por la Unidad Administrativa, o aquella
que cumpla sus veces, en el cual se justifique la necesidad de asegurarlos.
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El aseguramiento de los bienes se podrd realizar de manera individual o por lote.

Art. 53.- Seguimiento y vigencia.- La Unidad Administrativa, o aquella que haga sus
veces, serd la encargada de verificar peridédicamente 1la vigencia, riesgos vy
cobertura de dichas pdlizas, ademds de efectuar el tramite de los reclamos por los
siniestros suscitados.

Seccidén III
CONSTATACION Fisica

Art. 54.- Procedencia.- En cada &rea de las entidades u organismos comprendidos en
el articulo 1 del presente Reglamento se efectuard la constatacién fisica de 1los
bienes e inventarios, por lo menos una vez al afio, en el tercer trimestre de cada
ejercicio fiscal, con el fin de:

a) Confirmar su ubicacién, localizacidn, existencia real y la ndbmina de los
responsables de su tenencia y conservacidén;

b) Verificar el estado de los bienes (bueno, regular, malo); vy,
c) Establecer los bienes que estan en uso o cuales se han dejado de usar.

Los resultados de la constatacidén fisica serédn enviados a la Unidad Administrativa
para fines de consolidacién.

Art. 55.- Responsables y sus resultados.- En la constatacién fisica de bienes o
inventarios intervendrid el Guardalmacén, o gquien haga sus veces, o el Custodio
Administrativo y un delegado independiente del control y administracién de bienes,
designado por el titular del &rea. De tal diligencia se presentarid a la méxima
autoridad de la entidad u organismo, o su delegado, en el primer trimestre de cada
afio, un informe de los resultados, detallando todas las novedades que se obtengan
durante el proceso de constatacién fisica y conciliacidén con la informacidn
contable, las sugerencias del caso y el acta suscrita por los intervinientes. Una
copia del informe de constatacién fisica realizado se enviarda a la Unidad
Financiera, o aquella que haga sus veces, en la entidad u organismo para 1los
registros y/o ajustes contables correspondientes.

Las actas e informes resultantes de la constatacién fisica se presentaran a la
Unidad Administrativa con sus respectivos anexos, debidamente legalizados con las
firmas de los participantes.

Art. 56.- Constatacién de bienes inmuebles.- Para la constatacidén de Dbienes
inmuebles se revisard que los respectivos titulos de propiedad reposen en los
registros en la Unidad de Administraciédn de Bienes e Inventarios, o aquella que
haga sus veces. Estos titulos deberdn estar debidamente inscritos en el Registro de
la Propiedad.

Art. 57.- Constatacién de bienes informaticos y comunicacionales.- Para la
constatacién de bienes informdticos y comunicacionales serd necesario contar con
los registros administrativos, contables vy técnicos con el fin de mantener
actualizados los registros para efectos de planificacién de adquisiciones,
programacién de mantenimiento preventivo, correctivo y control de la vigencia de
las garantias de los equipos.

Art. 58.- Constatacién de bienes intangibles.- Para la constatacién de bienes
intangibles serd necesaria la presentacidén de los documentos que demuestren la
veracidad de su naturaleza o Jjustifiquen su reconocimiento como intangibles de
acuerdo a lo dispuesto en la Normativa de Contabilidad Gubernamental, ademas de la
propiedad de dichos bienes con documentos técnicos y legales con su respectivo
cddigo institucional.

Art. 59.- Constatacién fisica llevada a cabo por servicios privados.- Cuando la
entidad u organismo contrate servicios privados para llevar a cabo la toma fisica
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de los Dbienes bajo las regulaciones de la Ley Orgédnica del Sistema Nacional de
Contratacidén Publica y su reglamento general, el informe final presentado, asi como
la base de datos, tendrd la validacidén y conformidad del &rea solicitante en forma
previa a la cancelacidén de dichos servicios. La contrataciédn de estos servicios se
hard cuando las circunstancias asi lo exijan, siempre y cuando la entidad u
organismo cuente con el presupuesto correspondiente y suficiente para tal efecto.

Art. 60.- Efectos.- De acuerdo a las disposiciones legales vigentes, la
constatacién fisica dard validez a los procesos de egreso y/o baja de los bienes,
con excepcidén de los equipos informaticos, comunicacionales u otros especificos,
que necesitaran el informe técnico correspondiente.

Art. 61.- Sancién por incumplimiento.- El incumplimiento de los procedimientos de
constatacién fisica serdn sancionados por la méxima autoridad, o su delegado de
conformidad a lo dispuesto en la Ley Orgédnica del Servicio Publico y su reglamento;
sin perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles o indicios de
responsabilidad penal que pudiere determinar la Contraloria General del Estado.

Capitulo IV
INGRESO DE BIENES BIOLOGICOS

Art. 62.- Procedimiento.- Se incluird en el registro de bienes o inventarios de la
entidad u organismo, segun corresponda, a los animales desde el dia siguiente de su
nacimiento; plantas desde la fecha de adquisicién, donacién, o cualgquier otra
modalidad de ingreso. De cada bien se abrird el historial en el que constard entre
otras la siguiente informacién: fecha de nacimiento o adquisicidén, sexo, raza o
especie, peso, color, otras caracteristicas individuales; vy, el cdédigo asignado
(arete, marca o chip).

Capitulo V
ENTREGA RECEPCION DE REGISTROS, ARCHIVOS Y OTROS BIENES

Art. 63.- Procedencia.- Habrd lugar a la entrega recepcidn de registros, archivos y
de otros bienes en todos los casos en que los encargados de la administracidén o
custodia de ellos fueren reemplazados temporal o definitivamente.

Art. 64.- Actualizacién.- Los registros contables y la documentacidédn sustentatoria
actualizada deberd entregarse por parte del responsable, dejando constancia
detallada de la informacidédn por escrito, a la fecha del corte.

Art. 65.- Procedimientos.- Los documentos de archivo serdn entregados mediante
actas que serdn suscritas por los encargados entrante y saliente, en la que se
establecerdn las novedades que se encontraren y especialmente los documentos que
faltaren. Si la falta de suscripcidén de estos documentos se hubiere ocasionado por
negligencia, o por acciédn u omisién del encargado bajo cuya responsabilidad
estuvieron los archivos, el Auditor Interno iniciard de inmediato un examen
especial en la forma que establece las disposiciones relativas a las acciones de
control.

Si la correspondiente entidad u organismo no tuviere Auditor Interno, las novedades
de que trata este articulo se comunicardn a la Contraloria General del Estado para
que, de considerarlo pertinente, se ejecute un examen especial.

Art. 66.- Entrega recepcién de otros bienes.- Cuando se trate de entrega recepcidn
de cualquier otra clase de Dbienes, incluidos 1los titulos exigibles, especies
valoradas y otros titulos valores, se obtendran previamente los saldos respectivos
de la contabilidad y luego se procederd en la misma forma seflalada en los articulos
22, 23, 33, 44 y 45 de este Reglamento en cuanto fueren aplicables.

Capitulo VI
BIENES MUEBLES E INMUEBLES EN EL EXTERIOR
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Seccién I
ADQUISICION DE INMUEBLES EN EL EXTERIOR

Art. 67.- Procedencia.- Para la adquisicién de bienes inmuebles en el extranjero
por parte de las entidades y organismos sefialados en el articulo 1 del presente
Reglamento, se estard a lo dispuesto en la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacidén Publica y el Reglamento Especial dictado para estos fines por el
Presidente de la Republica.

Seccién II
EGRESO Y BAJA DE BIENES EN EL EXTERIOR

Art. 68.- Procedencia.- Cuando las entidades y organismos comprendidos en el
articulo 225 de la Constitucidén de la Republica del Ecuador y 4 de la Ley Organica
de la Contraloria General del Estado cuenten con bienes muebles e inmuebles en
territorio extranjero, para proceder con su baja o egreso, se observaran las
disposiciones y procedimientos Dbase establecidos en la presente seccibdn, sin
perjuicio de que, en lo que no se oponga a este Reglamento, sea regulado por la
médxima autoridad de la institucién titular de dichos bienes.

De existir bienes pertenecientes al Patrimonio Cultural del Estado, se observard lo
preceptuado en la Ley Orgénica de Cultura.

Art. 69.- Inspeccién técnica.- Sobre la base de los resultados de la constatacién
fisica efectuada conforme al presente Reglamento, en cuyas conclusiones se
determine la existencia de bienes inservibles, obsoletos o que hubieren dejado de
usarse, se informard al titular de la entidad u organismo para que autorice el
respectivo proceso de egreso o baja, segun corresponda.

Cuando se trate de equipos informaticos, eléctricos, electrdnicos, maquinaria y/o
vehiculos se adjuntard el respectivo informe técnico elaborado por la unidad
correspondiente o el servidor a cargo de esas funciones, considerando la naturaleza
del bien.

Art. 70.- Procedimiento.- Cuando las entidades y organismos posean bienes muebles e
inmuebles en territorio extranjero que se hayan calificado como inservibles,
obsoletos o que hubieran dejado de usarse pero que podrian ser susceptibles de
egreso o baja, conforme al informe de inspeccidén técnica, la maéxima autoridad de la
entidad u organismo emitird una resolucidén debidamente motivada en la cual se
determinard la procedencia de efectuar uno de los procedimientos referidos, segun
corresponda.

Art. 71.- Avaldo.- Con el objeto de determinar su valor base, la entidad u
organismo podra contratar un perito profesional segun las caracteristicas vy
naturaleza de los bienes que se trate.

Para la contratacidén del perito, a mads de los legalmente establecidos en el pais
donde se ubique el bien, se observard gque se cumplan con los siguientes requisitos:

a) Experiencia minima de cinco (5) afios en avalio de bienes de las caracteristicas
de los bienes objeto de egreso o baja;

b) Acreditacién en el pais o territorio en el que se efectue el avalto de bienes;

c) Experiencia en realizar avalios a Dbienes de entidades u organismos
internacionales; vy,

d) Otros que determine la entidad u organismo.
Para el caso de venta o enajenacién de bienes, cuando no sea posible determinar el

valor comercial de estos en forma directa; o, tratdndose de bienes inmuebles, se
deberd contratar un perito profesional segun las caracteristicas y naturaleza del
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bien de que se trate. El informe pericial deberd reflejar el valor comercial maximo
susceptible de venta del respectivo bien de acuerdo con las condiciones de mercado;
avalio sobre el cual se establecerd el precio base inicial.

De no ser posible la enajenacién en el precio inicial fijado por el perito se podréa
ajustar el mismo hacia abajo de acuerdo a las condiciones del mercado que debera
establecer el informe pericial antes referido, debiéndose iniciar por tanto un
nuevo proceso.

En ningun caso el valor de la venta podrd ser inferior al avalto del registro o
catastro municipal o de entidades andlogas; para el caso de inmuebles.

Art. 72.- Contratacién servicios de corretaje inmobiliario.- De ser necesario se
podrd contratar servicios de corretaje inmobiliario de personas naturales o
juridicas que se dediquen a esta actividad, observando que el pago de la comisidén
se encuentre dentro de un rango promedio establecido en el pais donde se ubique el
bien.

Art. 73.- Requisitos para 1la contratacién de los servicios de corretaje
inmobiliarios.- Para la contratacién de los servicios de corretaje inmobiliario, a
més de los legalmente establecidos en el pails que se encuentre el respectivo bien,
se cumplird con los siguientes requisitos:

a) Experiencia de al menos cinco (5) afios en la prestacidén de servicios similares o
andlogos;

b) Acreditacién en el pais o territorio en el gque se requiera el servicio;

c) Experiencia en la prestacién de servicios similares con entidades u organismos
internacionales; y

d) Otros que determine la entidad u organismo.

Art. 74.- Normativa interna.- La maxima autoridad de la entidad u organismo titular
de bienes en el extranjero emitird la normativa correspondiente para el egreso
considerando los procedimientos o normativa aplicable para el traspaso de dominio
del bien de la localidad donde se ubique.

Sin embargo, la reglamentacidén interna que se emita no podrd contravenir las
disposiciones generales sobre administraciédn, utilizacidén, manejo y control de los
bienes publicos susceptibles a egreso o baja; ademds en los procedimientos que se
llegasen a establecer y regular, se observard las Normas de Control Interno
especialmente aquellas que estadn relacionadas al Sistema de Registro; Custodia;
Baja de Bienes; Venta de Bienes; Supervisidn; Conflicto de Intereses;
Administracién de Documentos u otras que sean aplicables; y, las Jjustificaciones
técnicas y econdmicas que sean convenientes en la administracién de los bienes.

Art. 75.- Informe de resultados.- En todas las etapas de los procesos de egreso o
baja de bienes se comunicard a la maxima autoridad de la entidad u organismo,
titular de los bienes en el Ecuador, o su delegado sobre el inicio, avance vy
resultados de dichos procesos.

Art. 76.- Contratacién de servicios. - Para la contratacién de los servicios de
avaluo pericial o de corretaje inmobiliario, antes referidos, 1la entidad u
organismo elaborara especificaciones generales vy requerimientos minimos del
servicio a contratarse y requerird tres cotizaciones a personas naturales o
juridicas que cumplan con los requisitos antes seflalados, de las cuales se escogera
a la mejor propuesta técnica y econdmica.

Capitulo VII
DE LOS BIENES DE ASISTENCIA HUMANITARIA
(Agregado por el art. 2 del Acdo. 009-CG-2020, R.O. E.E. 487, 8-IV-2020)
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Art. T76A.- Procedencia.- Las instituciones comprendidas en el articulo 1 del
presente Reglamento que posean bienes de asistencia humanitaria, bajo cualquier
modalidad, provenientes de personas naturales o juridicas, publicas y privadas,
nacionales o internacionales, tendrédn la obligacidén de gestionar su entrega bajo
los lineamientos y directrices emitidos por el ente rector del Sistema Nacional
Descentralizado de Gestién de Riesgo, institucidén publica que se encargard de
supervisar y controlar la correcta aplicacidén de la normativa y demés disposiciones
emitidas para el efecto.

Todos los bienes de asistencia humanitaria que se adquieran dentro del territorio
nacional cumplirdn con los estédndares establecidos por el ente rector del Sistema
Nacional Descentralizado de Gestidén de Riesgo.

En caso de que el referido ente rector, durante la ejecucidén y desarrollo de los
respectivos informes técnicos de su competencia, determine eventuales
contravenciones a la normativa, lineamientos y/o directrices emitidos para estos
efectos, comunicara el particular a la Contraloria General del Estado con el objeto
de que se inicien las acciones de control correspondientes.

Art. 76B.- Procedimiento.- El procedimiento para la entrega-recepcidédn de los bienes
de asistencia humanitaria, incluyendo el aprovisionamiento, almacenamiento,
custodia, transporte, distribucién, registro de beneficiarios y demds gestiones
pertinentes, se ejecutard a través de las instituciones directamente responsables
de la gestidén del riesgo dentro de su respectivo ambito geografico, asi como por
aquellas entidades que, en virtud de su mayor capacidad técnica y financiera, de
manera subsidiaria puedan ofrecer el apoyo necesario cuando las facultades de las
primeras fueren insuficientes.

De igual modo, se considerardn los criterios de competencia concurrente, de acuerdo
a las necesidades ocasionadas con motivo del evento de riesgo y/o la situacidén de
emergencia, en el contexto de lo establecido en el articulo precedente y de
conformidad con las normas vigentes y aplicables, sin perjuicio de las
disposiciones que emita el organismo responsable de la gestién de riesgos vy
emergencias para estos propdbdsitos.

Art. 76C.- Normativa institucional.- El1 ente rector del Sistema Nacional
Descentralizado de Gestién de Riesgo, de conformidad con lo previsto en los
articulos 4 y 31 de este Reglamento, expedird la normativa necesaria para regular
el procedimiento de registro, almacenamiento, custodia, administracién y demés
etapas 1nherentes a la recepcién vy distribucién de bienes de asistencia
humanitaria. En lo que respecta a las regulaciones internas, se consideraran
factores relacionados con la condicibn, estado y expiracién de los bienes en
cuestidn, ademas de los informes vy estudios que fundamenten su gestidén vy
distribucidén, previa aprobacidédn de su méxima autoridad.

Las regulaciones emitidas por el ente rector del Sistema Nacional Descentralizado
de Gestidén de Riesgo no podrédn contravenir las disposiciones del presente
Reglamento.

La Contraloria General del Estado, en cumplimiento de su normativa institucional vy
considerando las regulaciones internas que expida la entidad encargada de la
gestién de riesgos y emergencias, ejecutard las acciones de control que
correspondan, de conformidad con sus atribuciones constitucionales y legales.

Titulo IV
DEL EGRESO Y BAJA DE BIENES O INVENTARIOS

Capitulo I
ACTOS EN LOS QUE SE TRANSFIERE O NO EL DOMINIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
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Art. 77.- Actos de transferencia de dominio de los bienes.- Entre las entidades u
organismos sefialados en el articulo 1 del presente Reglamento o éstas con
instituciones del sector privado que realicen labor social u obras de beneficencia
sin fines de lucro se podrad efectuar, principalmente, los siguientes actos de
transferencia de dominio de bienes: remate, compraventa, trasferencia gratuita,
donacidbn, permuta y chatarrizacidn.

Art. 78.- Actos que no se transfiere el dominio de los bienes.- Entre las entidades
u organismos sefialados en el articulo 1 del presente Reglamento o éstas con
instituciones del sector privado que realicen labor social u obras de beneficencia
sin fines de lucro se podrd efectuar, principalmente, los siguientes actos en los
cuales no se transfiere el dominio de los bienes: comodato, traspaso de bienes y
destruccidn.

Capitulo II
GENERALIDADES

Art. 79.- Procedimientos que podran realizarse para el egreso y baja de bienes o
inventarios inservibles, obsoletos o que hubieran dejado de usarse.- Las entidades
u organismos sefialados en el articulo 1 del presente Reglamento podrédn utilizar los
siguientes procedimientos para el egreso y Dbaja de Dbienes o inventarios
inservibles, obsoletos o que hubieran dejado de usarse:

a) Remate

1. De bienes muebles en sobre cerrado;

2. De Inmuebles;

3. De instalaciones industriales

4. De bienes muebles en linea o por medios electrdénicos

b) Venta de Bienes Muebles

1. Venta una vez agotado el procedimiento de remate

2. Venta directa sin procedimiento previo de remate

c) Permuta

d) Transferencia Gratuita

e) Chatarrizacidn

f) Reciclaje de Residuos

g) Destruccién

h) Baja

Art. 80.- Inspeccién técnica de verificacién de estado.- Sobre la base de los
resultados de la constatacién fisica efectuada, en cuyas conclusiones se determine
la existencia de bienes o inventarios inservibles, obsoletos o que hubieren dejado
de usarse, se informard al titular de la entidad u organismo, o su delegado para
que autorice el correspondiente proceso de egreso o baja. Cuando se trate de
equipos informédticos, eléctricos, electrbénicos, maquinaria vy/o vehiculos, se
adjuntard el respectivo informe técnico, elaborado por la unidad correspondiente
considerando la naturaleza del bien.
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Si en el informe técnico se determina que los bienes o inventarios todavia son
necesarios para la entidad u organismo, concluird el trémite para aquellos bienes y
se archivard el expediente. Caso contrario, se procederd de conformidad con las
normas sefialadas para 1los procesos de remate, venta, permuta, transferencia
gratuita, traspaso, chatarrizacion, reciclaje, destruccidén, segln corresponda,
observando para el efecto, las caracteristicas de registros sefialadas en la
normativa pertinente.

Cuando se presuma de la existencia de bienes que tengan un valor histdérico, se
observard lo preceptuado en la Ley Organica de Cultura.

Capitulo III
REMATE

Seccién I
GENERALIDADES

Art. 81.- Procedencia del remate.- Si del informe al que se refiere el articulo 80
del presente Reglamento se desprende que los bienes son inservibles u obsoletos, o
si se hubieren dejado de usar, pero son susceptibles de enajenacidn, se procederd a
su remate, previa resolucién de la méxima autoridad de la entidad u organismo, o su
delegado.

Art. 82.- Emblemas y logotipos.- Antes de la entrega recepcién de los bienes o
inventarios, que se transfieren a cualquier titulo, deberdn ser eliminados 1los
logotipos, insignias y mas distintivos de la entidad u organismo, asi como
retiradas las placas y canceladas las matriculas oficiales.

Art. 83.- Junta de Remates.- Para el remate de bienes muebles e inmuebles, cada
entidad u organismo conformard una Junta de Remates que estard integrada por la
méaxima autoridad, o su delegado quien la presidird; el titular de la Unidad
Financiera, o quien haga sus veces; el titular de la Unidad Administrativa, o quien
haga sus veces; vy, un abogado de la entidad u organismo quien actuara como
Secretario de la Junta; a falta de abogado actuard como Secretario de la Junta el
titular de la Unidad Administrativa de la entidad u organismo, segun los casos.

En el evento de que los bienes inmuebles sean de propiedad de las instituciones de
la administracidén publica central e institucional, de las empresas publicas creadas
por la Funcién Ejecutiva, y las empresas en las que el Estado posea participacién
accionaria mayoritaria, ademds de los anteriores miembros, también participard un
delegado del organismo designado para ejecutar la gestién inmobiliaria del sector
publico.

La Junta de Remate, en cualquier momento antes de la adjudicacién, tendra la
facultad de declarar desierto el proceso de remate, ordenar el inicio del nuevo
proceso o el archivo del mismo, por asi convenir a los intereses de la entidad u
organismo, de lo cual se dejard constancia en un informe motivado.

Art. 84.- Formas de remate.- El remate de bienes muebles podrd efectuarse a juicio
de la méxima autoridad expresada por escrito, mediante concurso de ofertas en sobre
cerrado o de manera electrodnica.

Art. 85.- Avaltos.- El avalto de los bienes muebles lo realizard quien posea en la
entidad u organismo los conocimientos cientificos, artisticos o técnicos y la
experiencia necesaria para valorar los bienes, designados por la maxima autoridad,
o su delegado quienes consideraran el valor comercial actual, el precio de
adquisicibén, el estado actual, el valor de bienes similares en el mercado y, en
general, todos los elementos que ilustren su criterio en cada caso, de manera que
se asigne su valor razonable o valor realizable neto.

De no existir quien posea los conocimientos cientificos, artisticos o técnicos y la
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experiencia necesaria para valorar los bienes, se recurrird a la contratacién de un
perito segun la naturaleza y caracteristicas de los bienes de que se trate.

El avalto de los Dbienes inmuebles 1lo realizardn los gobiernos autdédnomos
descentralizados municipales y distritos metropolitanos respectivos considerando
los precios comerciales actualizados de la zona.

En caso de contar con otro tipo de avaluo actualizado, o con varios de éstos, se
considerard el mas favorable a los intereses de la institucidén, siendo este el de
mayor cuantia.

En los gobiernos autbébnomos descentralizados municipales que no cuenten con la
Direccién de Avaluos y Catastros, el avaluo lo efectuard la Direccidn Nacional de
Avaluos y Catastros del Ministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda.

Art. 86.- Sefialamiento para remate.- La Junta de Remates seflalard el lugar, dia y
hora que se realizard la diligencia de remate. El remate deberd llevarse a cabo
ocho dias después del Gltimo aviso.

Si en el dia del remate no se recibieren las posturas u ofertas, la Junta de
Remates procederd a realizar un segundo seflalamiento que se fijard para luego de
treinta dias contados desde la fecha de gquiebra del remate y no mads alld de sesenta
dias.

Si en el primer o segundo sefilalamiento no se hiciere el pago del precio ofrecido,
se estard a lo previsto en el articulo 100 de este Reglamento.

Art. 87.- Avisos de remate.- La Junta de Remates sefialarid el lugar, dia y hora para
el remate de bienes muebles e inmuebles, que se realizard mediante tres avisos que
se publicaradn en uno de los peridbdicos de la provincia en que fuere a efectuarse
aquel.

La Junta de Remates considerard publicar el aviso de remate en las paginas web
institucionales, si las tuvieren. Las publicaciones de los avisos por la prensa
podrén realizarse a dia seguido o mediando entre una y otra el numero de dias que
sefiale la Junta.

Los avisos contendréan:

a) El lugar, dia y hora del remate;

b) La descripcidén completa y el estado o condicidén de los bienes;
c) El valor base del remate;

d) El lugar, dias y horas en que puedan ser inspeccionados los bienes o inventarios
por los interesados; y la indicacién de que el remate se realizard en sobre
cerrado, de acuerdo a lo resuelto por la méxima autoridad.

Art. 88.- Promocién de procesos de venta o remate.- Para fines de publicidad,
transparencia o difusién, el aviso de remate o venta que se difunda en la entidad u
organismo, a criterio de la maxima autoridad, o su delegado podrad ser publicado a
través de medios electrénicos, impresos o escritos.

Art. 89.- Base del remate.- En el primer sefialamiento, la base del remate sera el
valor del avaluo; en caso de no efectuarse aquel se dejard constancia en un acta
suscrita por los miembros de la Junta de Remate y se realizarda un segundo
sefialamiento, tomando como base el cien por ciento de dicho avaluo. La Junta, en el
segundo seflalamiento, procederd de acuerdo con los articulos 86 y 87 de este
Reglamento.

Art. 90.- Participantes en el remate.- Podrdn intervenir en el remate los
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individuos capaces para contratar, personalmente o en representacién de otras. No
podran intervenir por si ni por interpuesta persona, dJguienes ostenten cargo o
dignidad en la entidad u organismo que efectuare el remate, ni su cdényuge o
conviviente en unién de hecho, ni parientes dentro del cuarto grado de
consanguinidad o segundo de afinidad; equipardndose inclusive, como primero vy
segundo grado de afinidad, los familiares por consanguinidad de los convivientes en
unién de hecho.

Estas prohibiciones se aplican también a los peritos contratados y a quienes
hubieren efectuado el avaluo de los bienes, al delegado del organismo de gestidn
inmobiliaria del sector publico cuando integre la Junta de Remates; y a 1los
parientes de éstos dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad.

Art. 91.- Falta de posturas.- Cuando no se hubiese podido cumplir con el remate por
falta de posturas se cumplird lo dispuesto en los articulos 86, 87 y 89 de este
Reglamento, expresandose en la convocatoria que se trata del segundo sefialamiento y
que la base del remate corresponde al cien por ciento del avaluo establecido para
el primer seflalamiento.

Si no se pudiera cumplir con la diligencia de remate en el segundo sefialamiento, se
seguird las disposiciones previstas para la venta directa, tal y como lo establece
las disposiciones del presente Reglamento.

Art. 92.- Nulidad del remate.- El remate serd nulo en los siguientes casos:
a) Si se realiza en dia distinto del sefialado por la Junta de Remates.

b) Si no se han publicado los avisos sefialados en el articulo 87 de este
Reglamento.

c) Si la o el adjudicatario es una de las personas prohibidas de intervenir en el
remate.

La nulidad serad declarada de oficio o a peticién por parte la méxima autoridad de
la entidad u organismo, o su delegado.

Art. 93.- Utilizacién de herramientas tecnolégicas.- Los procesos de remate o venta
de los bienes o inventarios podrdn realizarse utilizando los medios tecnoldgicos
disefiados, creados y regulados para tal efecto por las entidades y organismos
comprendidos en el articulo 1 del presente Reglamento, observando las normas
técnicas de la materia, a fin de garantizar la eficacia, eficiencia y transparencia
en su ejecucidn.

Art. 94.- Medios de pago.- En los procesos de remate o venta de los bienes o
inventarios contenidos en el presente Reglamento se utilizardn los medios de pago
que cada entidad disponga en la normativa expedida para tal efecto, se observara
las disposiciones contenidas en el presente Reglamento y las normas técnicas del
caso que sean expedidas por la autoridad a cargo de la definicidén, regulacidn,
implementacidén, ejecucidédn y control de la politica publica monetaria y financiera.

Seccién II
REMATE DE BIENES MUEBLES EN SOBRE CERRADO

Art. 95.- Procedimiento.- Cuando la enajenacidén se realice mediante concurso de
ofertas en sobre cerrado, se procederd en base a lo dispuesto en este Reglamento vy,
ademas, se sefialard la hora limite de la presentacidédn de las ofertas.

El Secretario de la Junta asentard en cada sobre la fe de presentacién con la
indicacidén del dia y la hora en que los hubiere recibido; el Tesorero, o quien haga
sus veces, tendrid bajo su custodia los sobres y el Secretario entregarda al
interesado/a un comprobante de recepcidén de la oferta.

Pégina 24 de 44



Lfielweb

Evoltucwo'r\ Juridica

Art. 96.- Posturas.- Las posturas se presentardn en sobre cerrado y contendrédn la
oferta y, ademés, el diez por ciento del valor de cada una de ellas en dinero
efectivo o con cheque certificado a nombre de la entidad u organismo; toda
propuesta serd incondicional y no podrd ofrecer el pago a plazos, salvo en los
casos de remate de instalaciones industriales.

Art. 97.- Cierre del remate y adjudicacién.- Cumplida la hora de presentacidén de
ofertas, se reunird la Junta para abrir los sobres en presencia de los interesados,
leer las propuestas, calificarlas y adjudicar los bienes al mejor postor.

Art. 98.- Pago del bien adjudicado.- La adjudicacidén serd notificada a todos los
oferentes y el adjudicatario pagard el saldo del precio ofrecido en dinero
efectivo, cheque certificado a la orden de la entidad u organismo o depdsito en la
cuenta de ingresos de la Institucidn, dentro del término de diez dias siguientes al
de la notificacién. Realizado el pago, se entregard al adjudicatario los Dbienes
rematados con una copia del acta que servird como titulo de transferencia de
dominio a favor de 1los adjudicatarios vy, tratdndose de Dbienes registrados o
inscritos, como los vehiculos, serviran ademds para el registro, inscripcidén y
matriculaciédn a nombre del adjudicatario.

El Tesorero, o quien haga sus veces, depositard inmediatamente los valores
recaudados y los comprobantes deberdn ser entregados al Contador para su registro
de acuerdo con las normas vigentes sobre la materia.

Art. 99.- Acta y copias.- El Secretario de la Junta levantard el acta de la
diligencia en la que constardn los siguientes datos: lugar, fecha y hora de
iniciacién del remate, enunciacidén de las posturas presentadas, su calificacidén y
preferencia, adjudicacidén de los bienes al mejor postor, sefialamiento de cada uno
de dichos bienes, descripcién suficiente de ellos, cita del numero con el que
constan en los registros y valor por el que se hace la adjudicacidn.

El original del acta firmada por los miembros de la Junta y el adjudicatario, se
archivard en la respectiva entidad u organismo, considerando lo prescrito en el
articulo 45 del presente Reglamento.

Art. 100.- Quiebra del remate.- Si en el término de diez dias hédbiles siguientes al
de la adjudicacidén no se hiciere el pago del precio ofrecido o no se presentaren
ofertas o posturas luego de los sefialamientos, responderd a la quiebra del remate y
en el mismo acto de declaratoria, de ser el caso, se podrd adjudicar los bienes al
postor que siguiere en el orden de preferencia; posteriormente, se procederd en la
misma forma que se sefiala en el articulo 98. Caso contrario se cumplird los
procedimientos previstos para la venta directa prescritos en el ©presente
reglamento, dentro del término de treinta dias después de la fecha de la quiebra
del remate por segunda ocasidn.

La diferencia entre la primera postura y la segunda, o entre ésta y la tercera, si
fuere el caso, y asi sucesivamente, serd pagada por el postor/es que hubieren
provocado la quiebra. El valor de dicha diferencia se cobrara, sin més trémite, de
los valores consignados para participar en el remate. Si hubiere saldo a cargo de
alguno de los postores, la maxima autoridad, o su delegado dispondrd que se adopten
las medidas administrativas y/o judiciales que correspondan para su cobro.

Art. 101.- Devolucién de los valores consignados.- Los valores consignados para
intervenir en el ©remate, por dguienes no resultaren beneficiados con la
adjudicacidén, les seran devueltos después que el adjudicatario hubiere hecho el
pago en la forma en la que se dispone en el articulo 98 de este Reglamento.

Seccién III
REMATE DE INMUEBLES

Art. 102.- Procedencia.- Para el remate de inmuebles de las entidades y organismos
comprendidos en el articulo 225 de la Constitucidén de la Republica del Ecuador y 4
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de la Ley Orgénica de la Contraloria General del Estado, se requerird de resolucidn
debidamente motivada de la méxima autoridad de 1la entidad u organismo, o su
delegado en la que se declare que el bien ya no es util para la institucidn.

Art. 103.- Acta del Notario.- La Junta de Remates, con la intervencidédn de un
Notario Publico del cantdén en que tuviere lugar la diligencia, dejaréd constancia
del remate en un acta firmada por sus miembros, el adjudicatario y por el Notario,
quien protocolizara el acta, la postura del adjudicatario y conferira copias
conforme a la ley. En el acta constaradn los mismos datos seflalados en el articulo
99 de este Reglamento.

Art. 104.- Posturas a plazo.- En los remates de inmuebles se podran aceptar
posturas a plazo. Los plazos sefialados en la oferta no podrdn exceder de cinco afios
contados desde la fecha del remate.

Art. 105.- Requisitos.- Las posturas deberdn ir acompafiadas de al menos el diez por
ciento de la base del remate, y podridn ser presentadas en cualquiera de las
siguientes formas:

a) Dinero efectivo;
b) Cheque certificado a la orden de la respectiva entidad u organismo;

c) Garantia incondicional, irrevocable y de cobro inmediato, otorgada por un banco
o compafiia financiera debidamente autorizados y establecidos en el pais o por
intermedio de ellos;

d) Pdliza de seguro incondicional, irrevocable y de cobro inmediato, emitida por
una compafiia de seguros establecida en el pais;

e) Bonos del Estado.

La oferta deberda cubrir al menos la base del remate; fijar los plazos que no
deberdn ser mayores a los permitidos para el pago del precio; y, ofrecer el pago de
intereses que no podrédn ser menores a la tasa de interés activa referencial vigente
a la fecha de presentacidén de la postura, sobre las cantidades adeudadas. Si el
interés ofertado es mayor a la tasa de interés activa referencial, tal excedente se
expresard en un porcentaje por sobre dicha tasa. Si el plazo de pago ofertado
supera el afio, la tasa de interés serd reajustada cada seis meses de conformidad
con las regulaciones emitidas por la Junta de Politica y Regulacidén Monetaria y
Financiera.

Art. 106.- Presentacién de posturas.- Una vez presentadas las posturas, el Notario
asentard en ellas la fe de presentacién y de inmediato serdn pregonadas por una
persona escogida para el efecto, por tres veces, en alta voz, de manera que puedan
ser oidas y entendidas por los concurrentes. Las posturas se pregonardn en el orden
de su presentacidén. La Ultima postura, se pregonard por tres veces mas en la forma
expresada en el inciso anterior. Si no hubiere més posturas, la Junta declarara
cerrado el remate.

Cuando el interesado presente sus posturas para diferentes bienes puestos a remate,
deberd adjuntar al menos el diez por ciento de la oferta del bien, cuyo valor fuere
el mads alto. Respecto de las otras posturas se calcularda el diez por ciento del
valor que resulte de comparar la postura mas alta con la que sigue en cantidad y
asi sucesivamente.

Art. 107.- Calificacién y adjudicacién.- Dentro del término de tres dias
posteriores al remate, la Junta calificara la legalidad de las posturas presentadas
y el orden de preferencia de las admitidas, de acuerdo con la cantidad ofrecida,
los plazos y demads circunstancias de las mismas, describiéndolas con claridad y
precisién. En el mismo acto, hard la adjudicacidén en favor del postor cuya oferta
hubiere sido declarada preferente. Se preferirédn, en todo caso, las posturas que
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ofrezcan de contado las cantidades mas altas y los menores plazos para el pago de
la diferencia.

Sobre la calificacidén de las posturas y la adjudicacidn de los bienes en remate se
informard de inmediato a todos los oferentes, mediante notificacién escrita y en
cartel que se fijara en un lugar previamente anunciado. El1 Presidente de la Junta
de Remates dispondrd que el postor adjudicatario pague la cantidad ofrecida al
contado, dentro del término de diez dias posteriores a la fecha de la notificacidén
de la adjudicacidén; de este hecho se dejard constancia en el expediente respectivo.

Art. 108.- Adjudicacién definitiva.- La Junta declarard definitivamente adjudicado
el inmueble al mejor postor después de que éste haya entregado la cantidad ofrecida
de contado al Tesorero, o quien haga sus veces, y en caso de que la adjudicacidédn
contemple plazos, cuando se haya otorgado la hipoteca a favor de la entidad u
organismo vendedor del bien, inmediatamente devolverd a los demds postores las
cantidades consignadas o las garantias rendidas conforme lo preceptuado en el
primer inciso del articulo 105 de este Reglamento.

El acta de adjudicacién a la que se refiere el articulo 103 del presente
Reglamento, contendrd wuna descripcién detallada del inmueble, su ubicacién,
superficie, linderos, titulos antecedentes de dominio y el nombre del
adjudicatario, el valor por el que se hace la adjudicacidén y, si hubiere saldos de
precio pagaderos a plazos, la constituciédn de la primera hipoteca a favor de la
entidad u organismo rematante, en garantia del pago del saldo adeudado y de los
respectivos intereses, asi como la forma de pago de los intereses y su reajuste, de
ser el caso, de conformidad a lo prescrito en el articulo 105 de este Reglamento y
las sanciones e intereses moratorios para los casos de producirse demora en el pago
de los saldos adeudados.

Art. 109.- Remate de instalaciones industriales.- Cuando se rematen bienes
inmuebles que constituyan complejos, tales como instalaciones industriales, vy
siempre que no fuere posible o conveniente el remate de tales bienes por separado o
en pequefios lotes, y el valor total de ellos sea del cincuenta por ciento o més del
valor seflalado para el concurso publico de ofertas, se procedera con sujecidbn a las
normas que rigen el remate de inmuebles.

Si hubiere un saldo del precio pagadero a plazo, se garantizard por medio de prenda
que se constituird sobre los mismos bienes en el propio documento del que conste la
adjudicacién.

Secciébn IV
REMATE DE BIENES MUEBLES EN LINEA O POR MEDIOS ELECTRONICOS

Art. 110.- Procedencia.- El remate de bienes muebles en linea o por medios
electrbénicos es un proceso de enajenacidn individual o por lote que se realiza en
todas sus fases a través de un sistema informatico desarrollado para el efecto por
las mismas entidades u organismos comprendidos en el articulo 1 del presente
Reglamento, para lo cual expedirdn los instructivos correspondientes vy las
regulaciones especificas que se requieran, sin contrariar las disposiciones
contenidas en este Reglamento y en los demds instrumentos normativos de la materia.

Art. 111.- Publicacién del aviso.- El aviso de remate deberd ser publicado en el
sistema informdtico creado o utilizado por la entidad u organismo, en el término no
menor a ocho dias previo a la realizacidn del remate.

Adicionalmente, por transparencia y para fines de publicidad, a criterio de la
méxima autoridad, el aviso de remate podrda ser publicado en otros medios
electrbnicos, impresos o escritos.

Art. 112.- Aviso de remate en linea o por medios electrédnicos.- El aviso de remate
en linea o por medios electrdnicos contendrd la siguiente informacidn:
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a) El cronograma del procedimiento de remate en linea o por medios electrénicos;
requisitos y deméds formalidades, con énfasis en las fechas y horas en las que
podran realizar las posturas electrbdnicas;

b) Fecha maxima de inscripcidén para el proceso de remate;

c) Descripciédn de los bienes en forma individual o por lote (item, cantidad,
detalle del estado y lote);

d) Lugar y periodo hasta el cual podréd efectuarse el reconocimiento de los bienes y
horario de atenciédn;

e) Valor base del remate que sera equivalente al valor del avaluo; y

f) Las demds indicaciones que la autoridad considere necesarias.

Art. 113.- Requisitos de participacién.- Para participar en el remate en linea o
por medios electrdénicos, los postores deberdn inscribirse a través de la opcidn que
para el efecto establezca la entidad u organismo en el sistema informatico creado
para el efecto.

El Secretario de la Junta de Remates serd el encargado de verificar que los
oferentes, cumplan con los requisitos para participar en el remate electrénico, los
cuales seradn presentados hasta la fecha que se determine en la convocatoria
publica.

Art. 114.- Remate electrénico desierto.- En el caso de gue no se presenten posturas
o interesados, la entidad u organismo podrad realizar lo siguiente:

a) Realizar un segundo sefialamiento observando las disposiciones establecidas en
los articulos anteriores.

b) En caso de que el remate vuelva a quedar desierto, la entidad u organismo
iniciard un procedimiento de venta directa, de conformidad con las disposiciones
del presente Reglamento.

Art. 115.- Adjudicacién. - Una vez se concluya el plazo para la presentaciédn de
posturas, la Junta de Remate adjudicard el bien sometido a remate a aquella postura
que haya ofrecido el valor mas alto.

De existir un empate entre las posturas més altas, se elegird aquella que haya sido
presentada en primer lugar.

Art. 116.- Pago de la postura adjudicada.- Una vez adjudicado el bien sometido a
remate, el adjudicatario consignard la totalidad de la postura ofrecida a través
del sistema informadtico en un término de diez dias contados a partir de la
notificacién electrdnica del acta de adjudicacioédn.

Una vez consignado el valor de la postura, se procederd a la entrega del bien
rematado mediante acta de entrega recepcidén en la que constard entre otros los
siguientes datos:

a) Lugar, fecha y hora de inicio del remate electrénico;

b) Descripcién de los bienes individuales o por lote, con indicacién de su valor
base;

c) Monto de la oferta mds alta, junto al cbédigo de usuario que haya postulado;
d) Valor total y estado de los bienes rematados;
e) Otros que requiera la maxima autoridad o la Junta de Remates.
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Art. 117.- Quiebra del remate. - En el caso que el postor no consigne la cantidad
ofrecida en el término previsto en el articulo anterior, se producird la quiebra
del remate, para lo cual se procederd conforme lo determina el articulo 100 del
presente Reglamento.

Capitulo IV
VENTA DIRECTA DE BIENES MUEBLES

Seccién I
GENERALIDADES

Art. 118.- Procedencia.- Si no hubiere sido posible cumplir con las diligencias de
remate en el segundo sefilalamiento, conforme a las disposiciones del presente
Reglamento, la méxima autoridad de la entidad u organismo, o su delegado podréa
autorizar mediante resolucidén la venta directa de los bienes, sobre la base del
informe que para el efecto emitird el titular de la Unidad de Administracidén de
Bienes e Inventarios, o quien hiciera sus veces, en el cual se exprese que los
bienes han dejado de tener utilidad para la entidad u organismo y que, por lo
tanto, fueron sometidos a proceso de remate, pero que no se presentaron interesados
en el mismo.

Para el caso de los bienes muebles, en el informe, de ser pertinente, se podréa
especificar que las ofertas presentadas no fueron admitidas por contravenir las
disposiciones del presente Reglamento o los bienes son de tan poco valor que el
remate no justifica los gastos del mismo.

Art. 119.- Compradores.- A fin de proceder con el proceso de venta directa la
institucidén, deberd realizar una convocatoria a presentar ofertas a:

a) Entidades de beneficencia;

b) Personas juridicas como corporaciones; fundaciones; comunidades con personeria
juridica; cooperativas u organizaciones de los sectores comunitarios; cooperativas
de economia popular y solidaria; y, empresas y sociedades mercantiles, que puedan
tener interés en los bienes a ser vendidos; vy,

c) Personas naturales.

Los interesados presentardn sus ofertas, que tendrédn un valor minimo del cien por
ciento del valor del avalto, para adgquirir los bienes.

Art. 120.- Requisitos.- La presentacidén de las posturas para la venta directa de
bienes muebles, se realizara de la misma forma descrita en el articulo 105 de este
Reglamento.

Art. 121.- Precio de venta.- El precio de venta de los bienes muebles se efectuara
por unidades o por lotes, segun lo resuelva la Junta de Venta que para el efecto se
constituya, y servird como base el cien por ciento del avaluo.

El pago del precio de los bienes muebles serda siempre en efectivo o cheque
certificado.

Art. 122.- Junta de Venta.- Para la venta directa de bienes muebles, cada entidad u
organismo conformard una Junta de Venta que estard integrada por la méxima
autoridad, o su delegado quien la presidiréd; el titular de la Unidad Financiera, o
quien haga sus veces; el titular de la Unidad Administrativa. o quien haga sus
veces; y, un abogado de la entidad u organismo quien actuard como Secretario de la
Junta; a falta de abogado actuard como Secretario de la Junta el titular de 1la
Unidad Administrativa de la entidad u organismo, segun sea el caso.

Art. 123.- Aviso en carteles o publicacién de venta.- La Junta de Venta autorizaréd
que la convocatoria de la venta de los bienes muebles se publique a través de la
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padgina web institucional, si la tuviere; o en su defecto, en carteles que se
fijarédn en los lugares que se sefiale.

Las publicaciones en las paginas web institucionales y/o los carteles, segun
corresponda, indicardn el 1lugar, fecha y hora hasta la cual se remitirdn vy
recibiridn las ofertas; fecha y hora en la cual tendrd lugar la apertura de los
sobres; y, demds particularidades relativas a la clase y estado de los bienes, asi
como el lugar, fecha y hora en que los mismos podran ser conocidos.

Art. 124.- Aceptacién de la oferta.- La Junta de Venta calificard y aceptara las
ofertas, y dispondra al titular de la ganadora que deposite la diferencia del
precio ofrecido, dentro de los diez dias hédbiles siguientes al de la notificaciédn
respectiva.

Consignado dicho wvalor, se dejard constancia escrita de la venta en el documento
legal pertinente que serd suscrito por la maxima autoridad, o su delegado y por el
comprador, y se entregardn los bienes a éste; en lo demds, se cumplird con 1lo
dispuesto en el articulo 99 del presente Reglamento, en lo que fuere aplicable.

Art. 125.- Acta de venta desierta.- En cada una de las ocasiones en que se declare
desierto el remate o la venta en privado, segun el caso, se dejard constancia del
particular en un acta que se levantard para el efecto.

Art. 126.- Venta directa fallida.- Declarada desierta la venta en directo con
convocatoria, podrd procederse a la venta de los bienes por el cien por ciento del
valor del avalto, sin necesidad de sujetarse a las disposiciones sefialadas en la
presente seccidn.

Seccidén II
VENTA DIRECTA DE BIENES MUEBLES SIN PROCEDIMIENTO DE REMATE PARA LAS ENTIDADES,
ORGANISMOS Y EMPRESAS DEL SECTOR PUBLICO QUE TENGAN PERSONERIA JURIDICA, PATRIMONIO
PROPIO Y ADMINISTRACION AUTONOMA

Art. 127.- Procedencia.- Las entidades, organismos y empresas del sector publico
que tengan personeria juridica, patrimonio propio y administracién autdénoma podran
vender directamente, sin necesidad de agotar el procedimiento de remate previo, sus
aeronaves, naves, buques, aparejos y otros bienes de similares caracteristicas o
que estén sujetos, por su  naturaleza, a condiciones particulares de
comercializacidén, para lo cual, la madxima autoridad de la entidad u organismo, o su
delegado solicitard previamente un informe técnico en el que se determine si los
bienes o inventarios son obsoletos, inservibles o se encuentran fuera de uso, que
su operacién y mantenimiento resultan antiecondmicos para la entidad u organismo, y
se Jjustifique técnica y econdmicamente que el proceso de remate resultaria
inconveniente.

Si las entidades o empresas fueren adscritas o dependientes de las Fuerzas Armadas,
requerirédn, ademds, para la venta, la autorizacién del Ministro de Defensa
Nacional, adoptando las medidas y seguridades del caso, con el fin de que se evite
el uso indebido de los bienes o inventarios a ser enajenados.

El Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas y las Comandancias de Fuerza, previa
autorizacidén del Ministro de Defensa Nacional, podran también vender directamente,
sin necesidad de proceder a remate, sus aeronaves, naves, Dbuques, aparejos,
equipos, armamento o material bélico obsoleto o fuera de uso.

Los bienes de las Fuerzas Armadas que se vendieren directamente, no podrén ser
utilizados en actividades que atenten a la seguridad del Estado o al prestigio de
la Institucidén Armada; ni tampoco podrdn salir del pais. Sin embargo, y bajo la
responsabilidad del Ministro de Defensa, los bienes podran salir del pais si son
adquiridos por el propio fabricante o por algin gobierno extranjero; actos que
deben ser autorizados mediante decreto ejecutivo emitido por el Presidente de la
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Republica.

Capitulo V
PERMUTA

Art. 128.- Procedencia.- Para la celebracibdn de contratos de permuta se estarda a lo
dispuesto en la Codificacién del Cédigo Civil, en el Cdbdigo de Comercio, Ley
Orgédnica del Sistema Nacional de Contratacidén Publica y en demas disposiciones que
emitan las entidades u organismos competentes de que se trate.

Art. 129.- Contrato.- Una vez realizados los avaluos de acuerdo con el articulo 85
del presente Reglamento y emitidos los dictamenes previos que se requieran de
acuerdo con la ley, se procedera a la celebracidén del contrato por escrito, y en
los casos que la ley lo establezca, por escritura publica. El1 contrato asi
celebrado se inscribird en los registros respectivos, cuando fuere el caso.

Capitulo VI
TRANSFERENCIAS GRATUITAS

Art. 130.- Procedencia.- (Sustituido por el art. 3 del Acdo. 009-CG-2020, R.O. E.E.
487, 8-Iv-2020).- Cuando no fuese posible o conveniente la venta de los bienes con
apego a los mecanismos previstos en este Reglamento, la maxima autoridad o su
delegado, determinard 1la entidad, institucién u organismo cuyo ambito de
competencia, legalmente asignado, involucre actividades vinculadas a la educacidn,
a la asistencia social, a la asistencia de personas vy grupos de atencidn
prioritaria; o, a la beneficencia, de conformidad con lo dispuesto a continuacidn:

a) Transferencia gratuita.- Se aplicara para los casos de transferencia de bienes a
entidades u organismos publicos con persona juridica distinta, en beneficio de las
entidades u organismos del sector publico, teniendo en cuenta los criterios de
prioridad contemplados en el articulo 35 de la Constitucién de la Republica y demas
normativa emitida para tales efectos, asi como lo previsto en la Ley en Beneficio
de las Instituciones Educativas Fiscales del Pais.

Las entidades u organismos del sector publico que apliquen este procedimiento
mantendradn la coordinacidén necesaria y emitirdn los actos administrativos
correspondientes para la ejecucidén de las transferencias gratuitas en forma
directa, eficaz y oportuna, en observancia a lo establecido en el articulo 226 de
la Constitucién de la Republica del Ecuador.

b ) Donacidén.- Se aplicard en los casos de transferencia de bienes a personas
juridicas de derecho privado sin fines de lucro que realicen labor social y obras
de beneficencia, siempre y cuando se evidencie que tales bienes no son de interés o
utilidad para la entidad u organismo donante.

Para cualgquiera de los casos se observard el procedimiento previsto en el presente
capitulo.

Art. 131.- Informe previo.— A efecto de que la méxima autoridad, o su delegado
resuelva lo pertinente, serd necesario que el titular de la Unidad Administrativa,
o quien hiciera sus veces, emita un informe luego de la constatacidén fisica en la
que se evidencidé el estado de los bienes y respaldada por el respectivo informe
técnico al tratarse de bienes informéaticos, eléctricos, electrdnicos, maquinaria o
vehiculos. En dicho informe deberd constar que no fue posible o conveniente la
venta de estos bienes.

Art. 132.- Valor.- El1l valor de los bienes objeto de la transferencia gratuita sera
el que conste en los registros contables de la entidad u organismo que los hubiere
tenido a su cargo, el registro contable del hecho econdémico se regira a 1lo
establecido por el ente rector de las finanzas publicas. Siempre que se estime que
el valor de registro es notoriamente diferente del real, se practicard el avalto
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del bien mueble de que se trate. Dicho avallo serd practicado por guien posea en la
entidad u organismo los conocimientos cientificos, artisticos o técnicos y la
experiencia necesaria para valorar los bienes de la entidad u organismo que realice
la transferencia gratuita, conjuntamente con otro/a especialista de la entidad u
organismo beneficiario. De no existir quien posea los conocimientos cientificos,
artisticos o técnicos y la experiencia necesaria para valorar los bienes, se
recurrird a la contratacidédn de un perito segun la naturaleza y caracteristicas de
los bienes de que se trate, y de acuerdo al presupuesto institucional.

Art. 133.- Entrega Recepcién.- Realizado el avaluo, si fuere el caso, se efectuara
la entrega recepcién de los bienes, dejando constancia de ello en el acta entrega
recepcién de bienes que suscribirdn inmediatamente los Guardalmacenes o duienes
hagan sus veces, el titular de la Unidad Administrativa y el titular de la Unidad
Financiera de la entidad u organismo que efectia la transferencia gratuita.

De haberse practicado el avaliio que se sefiala en el articulo 85 de este Reglamento,
la eliminacién de los bienes de los registros contables de la entidad u organismo
se hard por los valores que consten en aquellos. Si la entidad u organismo
beneficiado por la transferencia gratuita perteneciere al sector publico, se
ingresardn los bienes en sus registros por el valor del avaluo practicado.

Capitulo VII
CHATARRIZACION

Art. 134.- Procedencia.- Si los bienes fueren declarados inservibles u obsoletos o
fuera de wuso, mediante el informe técnico que Justifique que la operacidén o
mantenimiento resulte oneroso para la entidad y cuya venta o transferencia gratuita
no fuere posible o conveniente de conformidad a las disposiciones del presente
Reglamento, se recomienda someter a proceso de chatarrizacidn.

Los bienes sujetos a chatarrizacidén seran principalmente los vehiculos, equipo
caminero, de transporte, aeronaves, naves, buques, aparejos, edquipos, tuberias,
fierros, equipos informaticos 'y todos los demas Dbienes susceptibles de
chatarrizacién, de tal manera que aquellos queden convertidos irreversiblemente en
materia prima, a través de un proceso técnico de desintegraciédn o desmantelamiento
total.

Las entidades u organismos comprendidos en el articulo 1 del presente Reglamento
entregardn a la empresa de chatarrizacién calificada para el efecto por el ente
rector de la industria y produccidén, los bienes a ser procesados; la empresa de
chatarrizacién emitird el certificado de haber recibido los bienes sujetos a
chatarrizacién el mismo que deberd estar suscrito por el representante legal de la
empresa y por el Guardalmacén, o quien haga sus veces, de la entidad u organismo.

Art. 135.- Procedimiento.- El procedimiento para la chatarrizacién contard con las
siguientes formalidades:

a) Informe técnico que justifique la condicién de inservible y la imposibilidad o
inconveniencia de la venta o transferencia gratuita de los bienes, elaborado por la
unidad correspondiente de acuerdo a la naturaleza del bien.

b) Informe previo elaborado por el titular de la Unidad Administrativa, mismo que
tendrd como sustento los informes de la constatacién fisica de bienes y el informe

técnico.

c) Resolucién de la méxima autoridad, o su delegado, que disponga la chatarrizacidédn
inmediata de los referidos bienes.

d) Documentacidén legal que respalde la propiedad del bien, de ser el caso, los
permisos de circulacidén y deméds documentos que consideren necesarios.
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e) La copia del depdsito en la cuenta uUnica del Tesoro Nacional.

f) Acta de entrega recepcidén de bienes que serd firmada por el representante legal
de la empresa y del Guardalmacén, o quien haga sus veces, de la entidad u
organismo.

El acta legalizada constituye parte de la documentacidédn que Jjustifica el egreso de
los bienes del patrimonio institucional.

Cuando se trate de bienes pertenecientes al Patrimonio Histérico, Artistico y/o
Cultural se observard lo preceptuado en la Ley Organica de Cultura.

Capitulo VIII
RECICLAJE DE RESIDUOS Y MANEJO DE DESECHOS

Seccién I
MATERIALES PRODUCTO DE DEMOLICION Y/O REMODELACION DE EDIFICIOS U OFICINAS

Art. 136.- Procedencia.- En forma previa al proceso de destrucciédn de Dbienes,
incluidos los de demolicién de edificios, se procederd a su desmantelamiento para
fines de reciclaje. Los desechos resultantes de dicha destruccidén serédn depositados
finalmente en los rellenos sanitarios designados para el efecto, en cada
jurisdiccién. En el caso de residuos ©podrad optarse por el proceso de
chatarrizacién, de acuerdo a la normativa expedida sobre esta materia.

En los procesos de remodelacidén de edificios u oficinas se deberd reciclar 1los
materiales y suministros de construccidén, eléctricos, plomeria y carpinteria que
pueden ser reutilizados, tales como: inodoros, lavamanos, urinarios, puertas
(metal, aluminio, madera), ventanas (metal, aluminio, madera), tejas, planchas de
asbesto cemento, parquet, bombas de agua, etc.

Art. 137.- Procedimiento.- Cuando la remodelacién de edificios u oficinas se
hiciera en forma directa, la recoleccidén, registro y disposicidédn final de los
residuos y/o desechos serd de responsabilidad de la Unidad Administrativa a través
del Guardalmacén, o quien haga sus veces.

Cuando la remodelacidén sea realizada por contratacidédn publica, se estard a lo que
establezca los siguientes documentos: términos de referencia, especificaciones
técnicas y clausulas contractuales. En el caso de no contar con los documentos
antes seflalados se estard a lo establecido en el inciso anterior.

Los materiales aprovechables después de la demolicidén, si se hiciere en forma
directa, ingresarédn en los registros administrativos y contables con los valores
que sefiale el informe de consultoria contratado, si se lo hiciere por contrato, se
estard a lo que éste disponga respecto de los materiales.

Seccién II
RESIDUOS PRODUCTO DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EQUIPOS INFORM@TICOS, MAQUINARIA
Y EQUIPOS, VEHiCULOS, MOBILIARIO Y OTROS

Art. 138.- Procedencia.- De acuerdo a las normas y disposiciones ambientales
vigentes como la Guia de Buenas Practicas Ambientales expedida por el Ministerio de
Ambiente, se reciclaran los residuos de: metal; madera; plastico; aluminio; vy,
partes y piezas que resultaren producto de los mantenimientos correctivos de
mobiliarios, equipos informédticos, eléctricos, electrbnicos, maquinaria, vehiculos,
etc.

También se podrd reciclar los residuos de materiales de oficina (tdéners, cartuchos

y cintas de copiadoras e impresoras, etc), tinta de imprenta, llantas de wvehiculos,
desechos de papel, cartdn, pléstico, etc.
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Seccién III
DISPOSICION FINAL DE LOS RESIDUOS Y DESECHOS

Art. 139.- Procedimiento de reciclaje y/o manejo de desechos.- El Responsable del
drea de mantenimiento, o quien haga sus veces; o el administrador del contrato de
remodelacidén remitird el detalle de los residuos reciclados y/o desechos al Titular
de la Unidad de Administracién de Bienes e Inventarios, o quien hiciera sus veces,
a fin de que sean ingresados, clasificados de acuerdo a la naturaleza para su
posterior reutilizacidédn o disposicidn final, segun sea el caso.

Art. 140.- Egreso de los residuos y/o desechos.- Los residuos y/o desechos serén
entregados a los gestores ambientales autorizados por el Ministerio del Ambiente,
los Gobiernos Autdénomos Descentralizados, o por el Ministerio de Industrias vy
Productividad con la finalidad de evitar la contaminacidén ambiental, para lo cual
se deberd contar con el informe previo que serd elaborado la Unidad de
Administracién de Bienes e Inventarios y autorizado por el Titular de la Unidad
Administrativa, o quien haga sus veces.

La entrega de estos residuos y/o desechos se realizard mediante acta de entrega
recepcidén que serd suscrita por el Guardalmacén, o quien haga sus veces, y la
persona que recibe estos materiales, al que se adjuntard el comprobante de depdsito
en la cuenta del Tesoro Nacional del valor que corresponda por la entrega de los
materiales reciclados, de ser el caso. Todo el expediente serd archivado en la
Unidad de Administracidén de Bienes e Inventarios.

Capitulo IX
DESTRUCCION

Art. 141.- Procedencia.- Si los bienes fueren inservibles, esto es, que no sean
susceptibles de utilizacidén conforme el articulo 80 de este Reglamento, y en el
caso de que no hubiere interesados en la compra ni fuere conveniente la entrega de
éstos en forma gratuita, se procederd a su destrucciédn de acuerdo con las normas
ambientales vigentes.

Los bienes declarados inservibles u obsoletos que Jjustifiquen la imposibilidad de
someterlos al proceso de chatarrizacidn, serdn sometidos al proceso de destruccidn,
especialmente los mobiliarios de madera, tapices de cuero, sintéticos, tejidos de
textil y otros.

Art. 142.- Procedimiento.- La madxima autoridad, o su delegado previo el informe del
titular de la Unidad Administrativa que hubiere declarado bienes inservibles u
obsoletos en base del informe técnico, ordenard que se proceda con la destruccidn
de los bienes.

La orden de destruccién de bienes sera dada por escrito a los titulares de las
Unidades Administrativa, Financiera, y a quien realizd la inspeccidén ordenada en el
articulo 80 de este Reglamento y notificada al Guardalmacén, o quien haga sus
veces. En la orden se hard constar un detalle pormenorizado de los bienes que seréan
destruidos, el lugar, fecha y hora en que debe cumplirse la diligencia, de lo cual
se dejard constancia en un acta que serd suscrita por todas las personas que
intervengan en el acto de destruccidn.

Los desechos resultantes de dicha destruccién serdn depositados finalmente en los
rellenos sanitarios designados para el efecto en cada Jjurisdiccién o entregados a

los gestores ambientales autorizados.

Cuando se trate de bienes pertenecientes al Patrimonio Histdrico, Artistico y/o
Cultural se observard lo preceptuado en la Ley Orgdnica de Cultura.

Capitulo X
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BAJA

Art. 143.- Procedencia.- Los bienes que dejaren de existir fisicamente por alguna
de las siguientes causas: robo, hurto, abigeato, caso fortuito o fuerza mayor, se
podran excluir de los registros institucionales.

Art. 144.- Reposicién, restitucién del valor o reemplazo del bien.- Los bienes de
propiedad de las entidades u organismos comprendidos en el articulo 1 del presente
Reglamento, deberan ser restituidos o reemplazados por otros bienes nuevos de
similares o mejores caracteristicas, por parte de los Usuarios Finales o Custodios
Administrativos, en los siguientes casos:

a) Cuando los bienes hubieren sufrido dafios parciales o totales producto de la
negligencia o mal uso comprobados y quedaren inutilizados.

b) Cuando los bienes no hubieren sido presentados por el Usuario Final o Custodio
Administrativo, al momento de la constatacidén fisica.

c) Cuando los bienes no hubieren sido entregados en el momento de la entrega
recepcién por cambio de Usuario Final, Custodio Administrativo o Cesacidén de
Funciones de alguno de aquellos.

d) Cuando hubiese negativa de la Aseguradora por el reclamo presentado, una vez
comprobada legalmente la negligencia en el manejo del bien por parte del Usuario
Final.

La reposicién del bien se podréd llevar a cabo, en dinero, al precio actual de
mercado, © con un bien nuevo de similares o superiores caracteristicas al bien
desaparecido, destruido o inutilizado, previa autorizacidén del titular de la Unidad
Administrativa.

En aquellos casos que los bienes fueran sustraidos de la entidad u organismo vy
hubieren estado protegidos por un contrato de seguros, el valor del deducible que
se entregard a la compafiia aseguradora y lo que se necesitare para cubrir el costo
de reposicidén respectivo, se cargara al presupuesto vigente de la entidad; y, en el
caso de que los bienes fuesen robados o hurtados en el poder de los Usuarios
Finales, el deducible y los otros valores que se desprendan del hecho seran
imputados al respectivo Usuario Final, montos que le seran restituidos si
judicialmente se ha comprobado la existencia de la infraccidén (robo o hurto), sin
que el Usuario Final tenga responsabilidad penal por tales ilicitos, conforme 1lo
previsto en el articulo 148 de este Reglamento.

El bien entregado por la aseguradora o por el Usuario Final se lo registrard como
bien institucional segin corresponda.

En ningun caso la entidad u organismo obtendrd doble reposicidén por parte de la
compafiia aseguradora y del Usuario Final o Custodio Administrativo, se preferird la
indemnizacién de la aseguradora.

La baja del bien se realizard inmediatamente una vez restituido el bien sea por
parte de la Aseguradora o por parte del Usuario Final, de conformidad con la
normativa de este Reglamento y de contabilidad gubernamental expedidas por el
6rgano rector de las finanzas publicas.

Art. 144A.- Baja de bienes e inventarios de la Fuerza Publica.- (Agregado por el
art. 4 del Acdo. 009-CG-2020, R.O. E.E. 487, 8-IV-2020).- La autoridad que ostente
el nivel Jjerarquicamente superior dentro de la unidad o destacamento que
corresponda, serd la responsable de efectuar un informe consolidado sobre la
desaparicién de todos los bienes que hubiere ocurrido en un mismo evento, suscitado
por fuerza mayor o caso fortuito, el mismo que contard con las firmas de
responsabilidad de los custodios administrativos y usuarios finales de dichos
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bienes.

El referido informe serd puesto en conocimiento de la méxima autoridad de la
institucidén de la Fuerza Publica, segun corresponda, a fin de que ésta designe una
comisidén que verifique lo sucedido.

La comisidén validard o rectificara el informe en cuestidén y lo remitird a la maxima
autoridad institucional, la misma que, de considerarlo pertinente, dispondra la
baja de los bienes cuya desaparicidédn o destrucciédn hubiere ocurrido en un mismo
evento suscitado por fuerza mayor o caso fortuito.

Seccién I
BAJA DE BIENES BIOLOGICOS

Art. 145.- Procedencia.- La méxima autoridad de la entidad u organismo, o su
delegado autorizard mediante orden escrita la baja de los bienes biolbdgicos, una
vez que se compruebe documentadamente a través del informe técnico del responsable
encargado de aquellos, en el cual detalle la razdn de muerte, pérdida o mal estado
de los bienes, por el que se hard necesario su sacrificio o eliminacién.

Los documentos anteriores serdn analizados por el titular de la Unidad
Administrativa, quien presentard un informe que servird de base para la emisidn de
la Resolucidén, el cual contendrd antecedentes del caso, referencia y cita de los
documentos justificativos e informes emitidos y enviard al titular de la Unidad
Financiera para el respectivo registro contable.

Seccién II
BAJA POR HURTO, ROBO O ABIGEATO

Art. 146.- Denuncia.- Cuando alguno de los bienes hubiere desaparecido por hurto,
robo o abigeato, el Usuario Final, Custodio Administrativo o el Guardalmacén a
quien haga sus veces, segun sea el caso, comunicard por escrito inmediatamente
después de conocido el hecho al titular de la Unidad Administrativa, quien a su vez
comunicarda a la maxima autoridad de la entidad u organismo, o su delegado.

La méxima autoridad o su delegado dispondrd al titular de la Unidad Juridica, o
quien haga sus veces, de la entidad u organismo, la formulacién inmediata de la
denuncia correspondiente ante la Fiscalia General del Estado o Policia Nacional, en
su caso, la cual deberd ser acompafiada por los documentos que acrediten la
propiedad de los bienes presuntamente sustraidos.

El Usuario Final, el Custodio Administrativo o el Guardalmacén, o quien haga sus
veces, a peticién del abogado que llevard la causa, facilitardn y entregaran la
informacidén necesaria para los tramites legales; el abogado serd el responsable de
impulsar la causa hasta la conclusidén del proceso, de acuerdo a las formalidades
establecidas en el Cébdigo Organico Integral Penal.

En caso que la entidad u organismo no cuente con un abogado para el tramite de la
denuncia y el proceso en general, solicitard la participacidédn de un profesional en
derecho a la entidad a la que esté adscrita.

Art. 147.- Seguimiento del tramite. - Del tramite administrativo de presentar el
respectivo reclamo ante la Aseguradora, hasta obtener la recuperacién del bien,
serd responsable el titular de la Unidad Administrativa, o su delegado, vy, del
trdmite judicial, sera responsable el titular de la Unidad Juridica, conjuntamente
con el abogado designado, quienes deben efectuar el seguimiento de la denuncia
formulada por la entidad u organismo, hasta obtener el pronunciamiento judicial
respectivo que fundamente la baja de bien.

Art. 148.- Procedencia de 1la baja.- Los bienes desaparecidos por robo, hurto o
abigeato se dardn de baja siguiendo el procedimiento establecido en este Reglamento
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y contando con la respectiva resolucidén del Juez de Garantias Penales que declare
el archivo de la investigacidén previa por las causas sefialadas en los numeros 1 y 3
del articulo 586 del Cdédigo Organico Integral Penal o el auto de sobreseimiento
dictado por los supuestos previstos en los numerales 1 y 2 del articulo 605 ibidem
o la sentencia judicial ejecutoriada.

Se procedera también a la baja de bienes cuando éstos ya fueren reintegrados por
parte del Usuario Final o la Aseguradora.

Art. 149.- Responsabilidades.- En el caso de pérdida o desapariciédn de bienes por
presunto hurto, robo o abigeato, las responsabilidades seran establecidas por los
6rganos administrativos y/o Jjudiciales correspondientes, y en caso de sentencia
condenatoria, se estard a lo seflalado en el articulo 68 de la Ley Orgéanica de la
Contraloria General del Estado; y, respecto de la responsabilidad administrativa,
se estard a lo dispuesto en el articulo 45 del cuerpo legal antes citado.

Art. 150.- Fuerza mayor o caso fortuito.- Para la baja de bienes muebles
desaparecidos o destruidos por fuerza mayor o caso fortuito, deberd sujetarse al
siguiente procedimiento:

a) En el caso de bienes desaparecidos, se deberd emitir una orden escrita de la
médxima autoridad, o su delegado, de la entidad u organismo de que se trate. Dicha
orden se dard una vez que los Usuarios Finales o Custodios Administrativos a cuyo
cargo se hallaba el uso, tenencia o custodia de los bienes desaparecidos, y dos
testigos idéneos distintos de las personas antes mencionadas, hayan rendido una
declaracién juramentada ante Notario Publico del lugar en que hubiere ocurrido la
pérdida, en la que se narre los hechos que les consta sobre la desaparicidén de los
bienes. A dicha declaracidén se adjuntardn las pruebas pertinentes que existieren
sobre tales hechos.

b) Para los bienes destruidos, se debera emitir una orden escrita del titular de la
Unidad Administrativa, o quien haga sus veces, para presentar el respectivo reclamo
ante la aseguradora; en el caso de que los bienes no estuvieren asegurados se
procedera de conformidad a lo establecido en el inciso anterior.

En lo deméds, se observard lo previsto en el articulo 145 y en el articulo 149 de
este Reglamento cuando fueren aplicables.

Seccién III
BAJA DE TITULOS DE CREDITO Y DE ESPECIES

Art. 151.- Procedencia.- Cuando se hubiere declarado la prescripcién de
obligaciones a favor de un organismo o entidad con arreglo a las disposiciones
legales vigentes, asi como en todos los casos en que la ley faculta la baja de los
titulos de crédito que contiene dichas obligaciones, la autoridad competente de la
entidad u organismo acreedor ordenard dicha baja.

En la resolucidén correspondiente constard el numero, serie, valor, nombre del
deudor, fecha y concepto de la emisidén de los titulos y mas particulares que fueren
del caso, asi como el numero y fecha de la resolucidén por la que la autoridad
competente hubiere declarado la prescripcidén de las obligaciones, o el motivo por
el cual se declare a las obligaciones como incobrables.

Art. 152.- Baja de especies valoradas.- En caso de existir especies valoradas
mantenidas fuera de uso por mds de dos afios en las bodegas, o si las mismas
hubieren sufrido cambios en su valor, concepto, lugar, deterioro, errores de
imprenta u otros cambios que de alguna manera modifiquen su naturaleza o valor, el
responsable a cuyo cargo se encuentren, elaborard un inventario detallado vy
valorado de tales especies y lo remitird, a través del b6rgano regular, a la maxima
autoridad, o su delegado, para solicitar su baja.
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La maxima autoridad, o su delegado, de conformidad a las normas legales,
reglamentarias o administrativas de la entidad u organismo, dispondrd por escrito
se proceda a la baja y destruccidén de las especies valoradas; en tal documento se
hard constar lugar, fecha y hora en que deba cumplirse la diligencia.

En el caso de que el volumen de papel dado de baja como especie valorada sea
considerable, se tomara en cuenta lo prescrito en el Reglamento sobre el Sistema de
Recoleccidén y Destino del Papel de Desecho Reciclable que genere la Administracién
Publica, publicado en el Registro Oficial 693 de 29 de mayo de 1991.

Seccidébn IV
DEMOLICION Y REMODELACION DE INMUEBLES

Art. 153.- Procedimiento.- La demolicidén de inmuebles se realizard de acuerdo a lo
que establece las especificaciones técnicas y/o términos de referencia de los
documentos precontractuales, cldusulas contractuales, disposiciones del Cbédigo
Orgénico Territorial, Autonomia % Descentralizacidn (COOTAD) , ordenanzas
municipales, distritales, normas relacionadas con el medio ambiente y deméds normas
conexas.

Para proceder a la demolicién total o parcial de edificios, la maxima autoridad, o
su delegado, cumplird con los siguientes requisitos:

a) Informe técnico con el avalto, método de la demolicién y destino de los
materiales que se puedan reutilizar o reciclar con su respectivo valor, elaborado
por la unidad técnica de la propia entidad u organismo, de no contar con dicho
departamento, se contratard una consultoria especializada en demolicidén de
edificios;

b) Permisos correspondientes para la demolicidén otorgados por el gobierno autdnomo
descentralizado municipal respectivo y demds entidades u organismos competentes;

c) Licencia ambiental obtenida por el Ministerio del Ambiente; vy,

d) Solicitard al Instituto Nacional de Patrimonio Cultural la presencia de un
delegado para el rescate de cualquier elemento que a su Jjuicio pueda ser
considerado como patrimonio cultural.

Art. 154.- Orden de demolicién.- Cumplidos los requisitos del articulo anterior, la
autoridad competente ordenard por escrito que se proceda a la demolicidn, designara
al Administrador del Contrato y al Fiscalizador de Obra, para que vigilen el
proceso de demolicidédn y notificard al titular de la Unidad Administrativa de la
entidad u organismo.

La demolicidén podrd hacerse en forma directa, siempre y cuando se cuente con el
personal técnico, operativo y equipos necesarios de la entidad u organismo, caso
contrario, se efectuard por contrato. En ambos casos, se dejard constancia de la
diligencia en el acta que suscribirédn el responsable designado para vigilar el
cumplimiento de la orden de demolicidén, el titular de la Unidad Administrativa de
la entidad u organismo, o su delegado, y quien realice la demolicién.

Con el acta legalizada se procederd al trémite de egreso del bien inmueble tanto de
los registros administrativos como de los registros contables.

Art. 155.- Remodelaciones.- Los bienes que puedan ser reutilizados, como resultado
de las remodelaciones ejecutadas por la entidad u organismo, ingresaran a la
custodia del Guardalmacén, o quien haga sus veces. Cuando se ejecuten obras de
remodelacidén, la unidad encargada de las obras, si aplicare, solicitard al Titular
de la Unidad de Administracidédn de Bienes e Inventarios, o quien haga sus veces, la
disponibilidad de los bienes requeridos.
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Concluidas las obras de remodelacidn, se realizard una constatacidédn fisica de los
materiales vy accesorios reutilizados con la presencia del responsable de la
ejecucidn de aquellas, cuando aplicare, y el Guardalmacén, o quien haga sus veces,
para lo cual se dejard constancia mediante un acta de entrega recepcidén debidamente
legalizada. El detalle de los materiales y accesorios resultante de la constatacidén
fisica, serd objeto de regulacidén conforme a los procedimientos descritos en el
presente Reglamento.

Art. 156.- Demolicién de inmuebles destruidos por fuerza mayor o caso fortuito.-
Los inmuebles destruidos por desastres naturales deberdn ser demolidos previa
aceptacién de la Aseguradora, bajo los procedimientos que emitan las entidades u
organismos de gestién de riesgos y de acuerdo a las disposiciones de este
Reglamento en lo que fuere aplicable.

Capitulo XI
COMODATO Y TRASPASO DE BIENES

Seccién I
COMODATO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Art. 157.- Comodato entre entidades publicas.- Cuando exista la necesidad de contar
con especies, bienes muebles o inmuebles, podrdn celebrar un contrato de comodato o
préstamo de uso, entre dos entidades u organismos del sector publico, sujetdndose a
las normas especiales propias de esta clase de contrato; dicho comodato se
efectuard por un periodo determinado de tiempo y una vez cumplido este periodo la
entidad comodataria devolverd el bien dado en comodato a la titular.

Por lo tanto, la entidad comodante seguird llevando los registros contables del
bien en comodato, de acuerdo con lo dispuesto por el ente rector de las finanzas
publicas.

Dada su naturaleza, no podra celebrarse contratos de comodato de inventarios.

Art. 158.- Comodato con entidades privadas.- Se podrd celebrar contrato de comodato
de bienes muebles o inmuebles entre entidades y organismos del sector publico vy
personas juridicas del sector privado que, por delegacidédn realizada de acuerdo con
la ley, presten servicios publicos, siempre que dicho contrato se relacione con una
mejor prestaciédn de un servicio publico, se favorezca el interés social, se
establezcan las correspondientes garantias y esté debidamente autorizado por la
médxima autoridad, o su delegado, de la entidad u organismo, de acuerdo con la ley y
este Reglamento.

Los contratos de comodato con entidades privadas podradn renovarse siempre y cuando
se cumplan las condiciones sefialadas en el inciso anterior y no se afecte de manera
alguna el interés publico.

Al fin de cada afio, la entidad u organismo comodante evaluard el cumplimiento del
contrato, y, de no encontrarlo satisfactorio, pedird la restitucién de la cosa
prestada sin perjuicio de ejecutar las garantias otorgadas. La entidad comodante
estd obligada a incluir estipulaciones expresas que establezcan las condiciones
determinadas en el primer inciso del presente articulo.

Seccién II
TRASPASO DE BIENES

Art. 159.- Definicién.- Es el cambio de asignacién de uno o varios Dbienes o
inventarios sean nuevos o usados, que una entidad u organismo, trasladara en favor
de otra entidad u organismo dependiente de la misma persona juridica que requiera
para el cumplimiento de su misién, visidén y objetivos, como es el caso de los
ministerios y secretarias de Estado, o sus dependencias adscritas.
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Cuando intervengan dos personas juridicas distintas no habrad traspaso sino donacidn
y en este evento existird transferencia de dominio gque se sujetard a las normas
establecidas para esta clase de contratos.

Art. 160.- Duracién.- Podrd efectuarse el traspaso a perpetuidad, plazo o tiempo
fijo, en cuyo caso no sera menor de un afno ni mayor de cinco afios.

Cuando el traspaso fuere a tiempo fijo su duracidn podrd ampliarse, al cabo de los
cinco primeros afios, si las circunstancias que lo motivaron no hubieren variado.
Sin embargo, si no hubo notificacién de cualquiera de las partes de darlo por
terminado con noventa dias de anticipacidén al vencimiento del plazo, el traspaso se
entenderd renovado en los mismos términos. Podrd también transformarse un traspaso
a tiempo fijo, en uno a perpetuidad si las circunstancias lo ameritan.

Art. 161.- Acuerdo.- Las méximas autoridades, o sus delegados, de las entidades u
organismos que intervengan, autorizardn la celebracidén del traspaso, mediante
acuerdo entre las partes.

En lo deméds, se estard a lo dispuesto en los articulos 132 y 133 de este
Reglamento, en lo que corresponda.

Titulo V
MANTENIMIENTO DE BIENES

Art. 162.- Mantenimiento de bienes.- lLas entidades y organismos comprendidos en el
articulo 1 del presente Reglamento, velardn de forma constante por el mantenimiento
preventivo y correctivo de los bienes, a fin de conservar su estado oéptimo de
funcionamiento y prolongar su vida atil.

Para el efecto diseflaran y ejecutaran programas de mantenimiento preventivo vy
correctivo, a fin de no afectar la gestidédn operativa de la entidad u organismo. Los
mantenimientos preventivos seran dados por las unidades técnicas si existieren, de
acuerdo a la naturaleza de los bienes.

Capitulo I
MANTENIMIENTO DE EQUIPOS INFORMATICOS

Art. 163.- Mantenimiento.- Para el mantenimiento de equipos informdticos se debera
dar cumplimiento a lo dispuesto en la normativa especifica dentro de la
contratacién publica y a lo dispuesto en las Normas de Control Interno para las
Entidades, Organismos del Sector Publico y Personas Juridicas de Derecho Privado
que disponen de Recursos Publicos.

Todo proceso de mantenimiento a los equipos informdticos estard conforme a las
leyes ambientales que se dicten sobre esta materia, minimizando el impacto
ambiental.

La unidad técnica encargada del mantenimiento de equipos informaticos, establecera
un plan de mantenimiento preventivo para todo el hardware y software, considerando
un analisis de costo-beneficio, recomendaciones del fabricante, riesgo de
interrupcidén del servicio en bienes criticos y personal calificado, entre otros
aspectos; estableciéndose un cronograma para la ejecuciébn de las tareas de
mantenimiento.

La unidad técnica encargada evaluard los costos de mantenimiento, revisard las
garantias y considerard estrategias de reemplazo para determinar opciones de menor
costo.

Art. 164.- Registro.- Corresponde a la unidad técnica responsable de cada entidad,
independientemente del inventario que mantenga la Unidad de Administracidén de
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Bienes e Inventarios, mantener un listado actualizado de los equipos informaticos
de la entidad u organismo. El registro contendrd los datos basicos de cada bien,
como son: cbébdigo del bien, numero de serie, modelo, marca, ubicaciédn del bien,
usuario, fecha de compra, periodo de garantia, proveedor del equipo y estado del
equipo, de manera gque permita conocer sus caracteristicas. Con la finalidad de
mantener actualizada la informacidn, las unidades administrativas informardn a la
Unidad de Administracién de Bienes e Inventarios, las novedades en movilizaciones o
cambios efectuados. Ademas, la unidad responsable mantendra actualizados 1los
registros de los trabajos de mantenimiento realizados.

La unidad técnica responsable de cada entidad u organismo mantendra también un
registro actualizado del licenciamiento del software adquirido, si aplicare, el
mismo gque contendrd la siguiente informacién: identificacidédn del producto,
descripciédn del contenido, numero de versidédn, numero de serie, nombre del
proveedor, fecha de adquisicidén y otros datos que sean necesarios.

Art. 165.- Control.- Corresponde a la unidad técnica responsable de cada entidad,
conjuntamente con el Guardalmacén, o quien haga sus veces, llevar un registro de
los bienes que salen de la institucidén para realizar mantenimientos en talleres
particulares, para lo cual, autorizard la salida de bien, mediante la suscripcién
del acta entrega recepcidén que serd suscrito por el técnico de la institucidn, el
Guardalmacén o quien hiciera sus veces y el técnico contratado.

Capitulo II
MANTENIMIENTO DE LOS DEMAS BIENES

Art. 166.- Plan de mantenimiento.- Todas las entidades u organismos comprendidos en
el articulo 1 del presente Reglamento, contardn con el plan anual de mantenimiento
de los demds bienes, el mismo que debe contar con cronogramas, financiamiento vy
estar aprobado por la maxima autoridad, o su delegado.

Art. 167.- Clases de mantenimiento.- El mantenimiento puede ser:

a) Mantenimiento correctivo o no programado: es el conjunto de procedimientos
utilizados para reparar un Dbien vya deteriorado. Mediante el mantenimiento
correctivo no solo se repara el bien ya deteriorado, sino que se realizan ajustes
necesarios por fallas evidenciadas.

b) Mantenimiento preventivo o programado: es la inspeccién periddica de los demas
bienes con el objetivo de evaluar su estado de funcionamiento, identificar fallas,
prevenir y poner en condiciones el bien para su o6ptimo funcionamiento, limpieza,
lubricacidén y ajuste. Es también en este tipo de mantenimiento en el que se
reemplazan piezas para las cuales el fabricante, o su representante, ha
identificado que tiene un numero especifico de horas de servicio.

Art. 168.- Mantenimiento.- Estard a cargo de la unidad responsable de esta
actividad en cada entidad u organismo, conforme a las leyes ambientales que se
dicten sobre esta materia a fin de minimizar el impacto ambiental.

La unidad que requiera mantenimiento de sus bienes informard al titular de la
Unidad Administrativa, o el que haga sus veces de esta necesidad, a fin de que tome
las acciones respectivas, con el objeto de preservar en buenas condiciones los
bienes de la entidad u organismo.

En las entidades y organismos que no dispongan de esta unidad, se contratardn los
servicios externos para el efecto, de acuerdo a los procedimientos internos de cada
entidad y en atencidén a las normas vigentes sobre la materia.

Art. 169.- Reparacién en talleres particulares.- Cuando los equipos de la entidad u
organismo deban repararse en talleres particulares, previamente a su salida de la
institucidén, contardn con la autorizacidédn de las unidades administrativas
correspondientes y el conocimiento del Guardalmacén de la misma; ademds de los
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documentos de respaldo de la persona que entrega el equipo y de la persona que lo
recibidé en el taller.

Titulo VI
INCORPORACION DE BIENES E INVENTARIOS ENTRE ENTIDADES PUBLICAS POR EXTINCION,
FUSION O ADSCRIPCION

Art. 170.- Procedencia.- La incorporacién de bienes e inventarios entre las
entidades y organismos contenidos en el articulo 1 del presente Reglamento procede
cuando por mandato de la ley o de instrumento Jjuridico normativo de autoridad
competente se dispone la extincidn, fusidén o adscripcidn de éstas y se establece en
la normativa que el patrimonio de la entidad u organismo extinto pase al de nueva
creacidén o a uno preexistente al cual se adscribe.

Art. 171.- Procedimiento.- En la incorporaciédn de bienes se estard al siguiente
procedimiento:

a) Los Guardalmacenes, o quienes hagan sus veces, de las entidades u organismos en
liquidacién, fusidén o adscripcién, Junto con el de 1la sucesora en derecho,
levantardn un informe técnico de los bienes y/o inventarios que constituyen el
patrimonio de la entidad en liquidacidén, fusidén o adscripcién y lo presentardn ante
el liquidador y a la maxima autoridad, respectivamente, para su aprobacién.

b) El1 liquidador de la entidad extinta, fusionada o adscrita y la méxima autoridad
de la entidad sucesora en derecho, o su delegado, autorizardn la incorporacidén de
bienes y/o inventarios mediante la suscripcidén de un “Acuerdo de Incorporacidén”.

c) Una vez suscrito el “Acuerdo de Incorporacidén” los bienes e inventarios de la
entidad u organismo extinto deberadn estar conciliados administrativa, contable y
fisicamente.

d) El acta final de entrega recepcién de los bienes incorporados serd suscrita por
los encargados de los bienes e inventarios de las entidades suscriptoras del
acuerdo.

DISPOSICIONES GENERALES

Primera.- Supletoriedad. - Las normas de este Reglamento se aplicaran
supletoriamente para los Dbienes de los gobiernos autédnomos descentralizados
municipales, consejos provinciales, y empresas de los gobiernos autdnomos
descentralizados, en cuanto no se opongan al Cdébdigo Organico de Organizacidn
Territorial, Autonomia y Descentralizacidén (COOTAD) .

Segunda.- Bienes destinados a la venta al publico.- Los bienes que comprendan
productos agropecuarios, piscicolas, objetos industrializados o manufacturados que
por su naturaleza estédn destinados para la venta al publico por unidades o pequerfios
lotes, y los que estédn incluidos en el giro ordinario comercial o industrial de
dichas entidades o empresas, se sujetardn, en lo relativo a su enajenacidén, a las
leyes y normas especiales y al reglamento que para el efecto expida la entidad u
organismo.

Tercera.- Normas complementarias.- Sin perjuicio de lo previsto en el presente
Reglamento, se aplicardn las Normas de Control Interno y los Principios y Normas
Técnicas de Contabilidad Gubernamental, segun corresponda.

Cuarta.- Reglamentacién para el control de los vehiculos oficiales y érdenes de
movilizacién.- Sobre el control de los vehiculos del sector publico y de las
entidades de derecho privado que disponen de recursos publicos; asi como las
6rdenes de movilizacibn, se observard lo dispuesto en la normativa vigente
relacionada con la materia.

Quinta.- Dudas.- El Contralor General del Estado absolverd las dudas que se
presentaren en la aplicacidén de este Reglamento.
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Sexta.- En toda normativa emitida por la Contraloria General del Estado, donde diga
“Reglamento General para la Administracién, Utilizacidn, Manejo y Control de Bienes
y Existencias del Sector Publico” dird “Reglamento General Sustitutivo para la
Administracion, Utilizacidén, Manejo y Control de Bienes e Inventarios del Sector
Publico”.

Séptima.- Sin perjuicio de lo previsto en la Disposicidén General Cuarta de la Ley
Orgédnica para la Optimizacién y Eficiencia de Tramites Administrativos, que sefiala:
“Cuando exista conflicto entre la normativa emitida por la Contraloria General del
Estado y la normativa interna expedida por las instituciones para el ejercicio de
sus competencias o para la gestidén de sus procesos internos, prevalecerd esta
ultima”; se deberd considerar lo previsto en el articulo 31, nuUmero 22 de la Ley
Orgédnica de la Contraloria General del Estado que le otorga de manera privativa a
este organismo de control, ademds de las funciones y atribuciones establecidas en
la Constitucién de la Republica del Ecuador competencia para: “Dictar regulaciones
de cardcter general para la practica de 1la auditoria gubernamental; Ila
determinacién de las responsabilidades de que trata esta Ley,; el control de la
administracién de bienes del sector publico; y, las demds que sean necesarias para
el cumplimiento de sus funciones”; cuya observancia es obligatoria para las
entidades y organismos del sector publico y para las entidades de derecho privado
que disponen de recursos publicos.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera.- En las entidades y organismos comprendidos en el articulo 1 del presente
Reglamento, que se encontraren diferencias entre los registros administrativos vy
contables, la madxima autoridad dispondrd la conformacidén de una comisidn integrada
por los titulares de las Unidades: Administrativa, Financiera y Juridica, a fin de
que analicen y recomienden la aplicacién de acciones que permitan solucionar las
diferencias; posteriormente, procederdn obligatoriamente a efectuar la conciliacién
entre los registros administrativos y contables, hasta el 31 de diciembre de 2018.

Segunda. - E1 Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social (IESS), respecto de los
casos expuestos en el oficio IESS-DG-2018-0352-OF de 19 de junio de 2018, en el
plazo de un afio contado a partir de la fecha de publicacidén del presente Reglamento
en el Registro Oficial, aplicard el siguiente procedimiento para la venta directa
sin procedimiento de remate de los bienes inmuebles:

a) La méxima autoridad del Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social expedird una
resolucién en la que conste claramente el nombre de la cooperativa de vivienda
beneficiaria con la cual se procederd a efectuar la venta directa del inmueble.
Dicha resolucidén se elaborarid sobre la Dbase del certificado expedido por la
Superintendencia de Economia Popular vy Solidaria en el que conste que la
cooperativa destinataria del inmueble se encuentra legalmente constituida.

b) Para la celebracidén del contrato de compra venta respectivo, se requerira la
resolucién de autorizacidn expedida por la maxima autoridad del Instituto
Ecuatoriano de Seguridad Social.

c) El precio de venta no serd inferior al del avalto practicado por los gobiernos
autédnomos descentralizados municipales y distritos metropolitanos respectivos,
considerando al menos los precios comerciales actualizados de la zona, asi como las
mejoras al valor del inmueble en razdédn de la inversidén publica en infraestructura o
el desarrollo de proyectos publicos. Los gobiernos auténomos descentralizados
municipales que no cuenten con la Direccién de Avaluos y Catastros, el avaluo lo
efectuard la Direccidén Nacional de Avaltos y Catastros del Ministerio de Desarrollo
Urbano y Vivienda.

d) El1 proceso de venta se sujetard a la condicidén resolutoria de destinar el
inmueble para los fines y objetivos de la cooperativa de vivienda y de cumplir las
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disposiciones que sobre la materia constan en el Cédigo Orgédnico de Organizacidn
Territorial, Autonomia y Descentralizacidédn (COOTAD) y demds leyes conexas.

e) La Contraloria General del Estado revisard los procedimientos seguidos para la
venta directa de los inmuebles segun la presente disposicidén transitoria, a fin de
determinar la correcta aplicacidén de las normas que lo regulan; y, de ser el caso,
establecera las responsabilidades a que hubiere lugar.

DISPOSICION TRANSITORIA
(Agregada por el Acdo. 009-CG-2020, R.O. E.E. 487, 8-IV-2020)

Primera.- En atencién a la solicitud contenida en el oficio N° IESS-DG-2019-0643-
OF, de 21 de noviembre del 2019, suscrito por el Director General del Instituto
Ecuatoriano de Seguridad Social y que tiene relacidén con la Disposicidn Transitoria
Segunda del Reglamento General Sustitutivo para la Administracidén, Utilizacidn,
Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Publico, expedido mediante
Acuerdo N° 067-CG-2018, de 30 de noviembre del 2018 y publicado en el Primer
Suplemento del Registro Oficial N° 388, de 14 de diciembre del 2018, se amplia el
plazo para cumplir con el procedimiento previsto en dicha Disposicién Transitoria
hasta el 31 de diciembre del 2020.

DEROGATORIAS

Derdguense todas las normas de igual o menor jerarquia que se opongan O no guarden
conformidad con las disposiciones del presente Reglamento General. Se derogan
expresamente:

- Acuerdo 041-CG-2017 de 22 de diciembre de 2017, publicado en el Primer Suplemento
del Registro Oficial 150 de 29 de diciembre de 2017, con el cual se expidid el
Reglamento General para la Administracidén, Utilizacién, Manejo y Control de los
Bienes e Inventarios del Sector Publico.

- Articulo 2 del Acuerdo 012-CG-2018 de 06 de marzo de 2018, publicado en el
Segundo Suplemento del Registro Oficial 215 de 05 de abril de 2018, con el cual se
expidié la reforma al Reglamento General para la Administracidébn, Utilizacién,
Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Publico.

DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento entrard en vigencia a partir de su publicaciédn en el
Registro Oficial y serd de cumplimiento obligatorio para todas las entidades vy
organismos publicos, y las demds entidades de derecho privado que disponen de
recursos publicos.

Dado, en el Despacho del Contralor General del Estado, en la ciudad de San
Francisco de Quito, Distrito Metropolitano, a 30 de noviembre de 2018.

FUENTES DE LA PRESENTE EDICION DEL REGLAMENTO GENERAIL SUSTITUTIVO PARA IA
ADMINISTRACION, UTILIZACION, MANEJO Y CONTROL DE LOS BIENES E INVENTARIOS DEL
SECTOR PUBLICO

1.- Acuerdo 067-CG-2018 (Suplemento del Registro Oficial 388, 14-XII-2018).

2.- Acuerdo 009-CG-2020 (Edicidén Especial del Registro Oficial 487, 8-IV-2020).
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