
 

ACTA ENTREGA RECEPCIÓN 

OBJETO DE CONTRATACIÓN: “ADQUISICIÓN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE 
MANUALIDADES PARA EL FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO DEL CCPDM; MATERIALES 
Y PAPELERÍA PARA TALLERES, EVENTOS DE CAPACITACIÓN DE DESARROLLO SOCIAL CON 
TITULARES DE DERECHOS (BIENES DE CONTROL) (ÍNFIMA CUANTÍA)” 

NOMBRE COMERCIAL: JANE PRISCILA LLERENA TORRES 

ORDEN DE COMPRA: No. 001 DE ORDEN DE COMPRA: BIEN 

RAZÓN SOCIAL: JANE PRISCILA LLERENA TORRES 

RUC: 1600192734001 

ADMINISTRADOR ORDEN DE COMPRA: LCDA. PAULA REYES, PSC.  

MONTO ADJUDICADO: $ 799.33 (no incluye IVA según factura) 

Con fecha 22 de octubre del 2024 se procede a firmar el Acta Entrega Recepción definitiva por 

parte del ABG. ANDRÉS PRECIADO GUARDA ALMACÉN (BODEGA); LCDA. PAULA REYES, 

PSC. – ADMINISTRADORA DE ORDEN DE COMPRA No. 001 DE ORDEN DE COMPRA: BIEN; y 

en calidad de proveedor/contratista la señora JANE PRISCILA LLERENA TORRES, dejando en 

constancia que se recibe a satisfacción toda la mercadería. Quienes en cumplimiento del Art. 

81 de la Ley Orgánica del Sistema de Contratación Pública, en concordancia con los Arts. 316, 

y 325, del Nuevo Reglamento de la Ley Orgánica Sistema Nacional de Contratación Pública, 

Suscribieron el ACTA ENTREGA – RECEPCIÓN. 

1. ANTECEDENTES: 

Informe Técnico de Necesidad para el proceso “ADQUISICIÓN DE MATERIALES Y 

SUMINISTROS DE MANUALIDADES PARA EL FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO DEL 

CCPDM; MATERIALES Y PAPELERÍA PARA TALLERES, EVENTOS DE CAPACITACIÓN DE 

DESARROLLO SOCIAL CON TITULARES DE DERECHOS (BIENES DE CONTROL) (ÍNFIMA 

CUANTÍA)” suscrito el 28 de agosto del 2024, en el cual se genera la necesidad institucional 

por la Sra. Janny Álvarez ASISTENTE TÉCNICO DE APOYO. Mediante Memorando CPDMCM – 

CPDM – 2024 – 1180 – M, de fecha 15 de marzo del 2024, suscrito por el Ing. Jorge Lascano, 

Secretario Ejecutivo del CCPDM, adjunta memos de solicitud y autorización, dispone proceder 

con el Proyecto Juventud Eterna con el rubo “Materiales de Manualidades”. Con Memorando 

No. 016 CCPDMP 2024, de fecha 23 de febrero del 2024 el Lic. Gustavo Silva ALCALDE DEL 

CANTÓN MERA/PRESIDENTE DEL CCPDM autoriza proceder con la implementación del 

proyecto Juventud Eterna con la Adquisición de material de manualidades por un valor de 820 

dólares en la partida presupuestaria No. 7.3.08.12. Con fecha 19 de marzo del 2024, se emite 

la Certificación de Existencias en Bodega, suscrita por el Abg. Andrés Preciado Ochoa en 

calidad de BODEGUERO/GUARDALMACÉN; se describe que los bienes en los documentos 

que anteceden no existen en bodega y se recomienda continuar con el proceso respectivo.  

Con fecha 11 de septiembre del 2024, se emite el Certificado de Verificación del Plan Anual de 

Contratación Pública 2024 C.PAC-011-CP-CCPDM-2024, suscrito por la Lcda. Tatiana Sánchez, 

encargada de COMPRAS PÚBLICAS. Con fecha 16 de septiembre del 2024, la prenombrada 

expone la Certificación Catálogo Electrónico CCE-004-CP-CCPDM-2024.  

 



 

Con fecha 04 de octubre del 2024, emite también la Certificación de Disponibilidad 

Presupuestaria para la Adquisición de Materiales de Limpieza del Proyecto Juventud Eterna. 

Posterior, los materiales fueron publicados a través de la herramienta SOCE el 02 de octubre 

del 2024. Luego del proceso de selección respectivo, la orden de compra con el proveedor se 

firmó en el 07 de octubre del 2024.  

2. CONDICIONES GENERALES DE EJECUCIÓN 

Los bienes de la Orden de Compra No. 001 DE ORDEN DE COMPRA: BIEN, se recibieron a 

entera satisfacción, acorde a lo entregado por parte de la señora JANE PRISCILA LLERENA 

TORRES, proveedor/contratista. 

3. CONDICIONES OPERATIVAS: 

La señora JANE PRISCILA LLERENA TORRES, proveedor/contratista, mediante Orden de 
Compra No. 001 DE ORDEN DE COMPRA: BIEN, se comprometió con el Consejo Cantonal de 
Protección de Derechos del Cantón Mera cumplir con la entrega de los bienes del proceso 
“ADQUISICIÓN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE MANUALIDADES PARA EL 
FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO DEL CCPDM; MATERIALES Y PAPELERÍA PARA 
TALLERES, EVENTOS DE CAPACITACIÓN DE DESARROLLO SOCIAL CON TITULARES DE 
DERECHOS (BIENES DE CONTROL) (ÍNFIMA CUANTÍA)” 
 

4. LIQUIDACIÓN ECONÓMICA: 

El Consejo Cantonal de Protección de Derechos del Cantón Mera como Entidad Contratante 
cancelará a la señora JANE PRISCILA LLERENA TORRES, el valor que se detalla a continuación:  

VALOR CONTRATADO:                                                $ 799.33 (no incluye IVA según factura) 

FORMA DE PAGO:                                                         100 % contra entrega  

MULTAS: Como se establece en los TDR (Términos de Referencia).  
 
ORDEN DE COMPRA PARA LA “ADQUISICIÓN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE 
MANUALIDADES PARA EL FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO DEL CCPDM; MATERIALES 
Y PAPELERÍA PARA TALLERES, EVENTOS DE CAPACITACIÓN DE DESARROLLO SOCIAL CON 
TITULARES DE DERECHOS (BIENES DE CONTROL) (ÍNFIMA CUANTÍA)” ENTRE EL CONSEJO 
CANTONAL DE PROTECCIÓN DE DERECHOS DEL CANTÓN MERA Y LA SEÑORA JANE 
PRISCILA LLERENA TORRES.  
 

5. CONSTANCIA DE RECEPCIÓN: 

Tabla 1. Constancia de recepción de los materiales adquiridos. 

No. CPC DESCRIPCIÓN CPC DESCRIPCIÓN DEL 
PRODUCTO 

UNIDAD CANTIDAD 

1 

281100111 

TEJIDOS DE FELPA DE 
RIZO, DE PUNTO O 

GANCHILLO, DE 
ALGODON, FIBRAS 

SINTETICAS O 
ARTIFICIALES U OTRAS 

MATERIAS TEXTILES, 
ESTEN O NO 

TELA POLAR 
MARTILLADO DE 

DIFERENTES COLORES 
METROS 15 



 

IMPREGNADOS, 
BANADOS, 

RECUBIERTOS O 
LAMINADOS 

2 

268200111 

TEJIDOS DE FIBRAS 
SINTETICAS O 
ARTIFICIALES, 

ATERCIOPELADOS Y DE 
FELPILLA, (EXCEPTO 

TEJIDOS DE RIZO PARA 
TOALLAS Y TEJIDOS 

ESTRECHOS), 
CORTADOS, PUEDEN 

SER LISOS, 
ACANALADOS, 

LABRADOS, GOFRADOS 
DESPUES DE TEJIDOS: 

FELPA, MOQUETA 
(EXCEPTO ALFOMBRAS 

FELPA DE COLOR 
BLANCO 

METROS 2 

3 

379900011 

MICA LABRADA Y 
ARTICULOS DE MICA, 

INCLUSO MICA 
AGLOMERADA O 

REGENERADA, TENGAN 
O NO UNA BASE DE 
PAPEL, CARTON U 

OTROS MATERIALES: 
PLACAS, TUBOS, TIRAS, 

ETC. 

PLANCHAS DE 
CARTON PRENSADO 

UNIDAD 3 

4 

266101311 

TEJIDOS (TELAS) DE 
ALGODON 

ESTAMPADOS, CON UN 
CONTENIDO DE 

ALGODON EN PESO, DEL 
85 PORCIENTO O MAS, 

QUE NO PESEN MAS DE 
200GR/M2 (TELAS 

LIVIANAS Y 
SEMILIVIANAS). 

TELA ESTAMPADA 
DIFERENTES COLORES 

METROS 5 

5 

281100111 

TEJIDOS DE FELPA DE 
RIZO, DE PUNTO O 

GANCHILLO, DE 
ALGODON, FIBRAS 

SINTETICAS O 
ARTIFICIALES U OTRAS 

MATERIAS TEXTILES, 
ESTEN O NO 

IMPREGNADOS, 
BANADOS, 

RECUBIERTOS O 
LAMINADOS 

TELA POLAR 
ESTAMPADA 

METROS 5 

6 
279120111 

ENCAJE UTILIZADO 
PARA DECORAR 

ALGUNAS PRENDAS 

ENCAJE 
ENCARRUJADO DE 

2CM 
METROS 15 

7 
279120111 

ENCAJE UTILIZADO 
PARA DECORAR 

ALGUNAS PRENDAS 
ENCAJE DE 5CM METROS 20 

8 
265100913 

CINTA DECORATIVA EN 
SEDA CON UN ANCHO 
DE 9 A 11 MILIMETROS. 

CINTA DE RAZO PIEZAS 5 

9 
347905212 

PISTOLA DE SILICONA 
CALIENTE 

 UNIDAD 2 



 

10 
347905211 SILICONA EN BARRA BARRAS DE SILICON PAQUETE 5 

11 
429992524 AGUJAS 

AGUJAS OJO 
DORADO N° 12 

PAÑOS 2 

12 

279220011 

TEXTILES NO TEJIDOS, 
ESTEN O NO 

IMPREGNADOS, 
BANADOS, 

RECUBIERTOS O 
LAMINADOS: PLUMON, 

PADDING, PELON 
(ENTRETELAS), 

MANTELES DE FIBRAS 
AGLUTINADAS, PANOS 

DE COCINA, DE LIMPIAR 
EL POLVO, DE LIMPIAR 

PLATOS, CINTAS 
ADHESIVAS Y TEJIDOS 

DE FIBRAS 
AGLUTINADAS 

PLUMON KILOS 20 

13 
3699000143 GOMA 

ADHESIVO GOMA 
LIQUIDA PEGATODO 

125ML 
UNIDAD 10 

14 

268301011 

OTROS TEJIDOS 
ATERCIOPELADOS Y DE 
FELPILLA DE LAS DEMAS 

MATERIAS TEXTILES 
N.C.P., DISTINTAS DEL 
ALGODON, LANA O 

PELOS FINOS Y FIBRAS 
MANUFACTURADAS 

(EXCEPTO TEJIDOS DE 
RIZO PARA TOALLAS Y 
TEJIDOS ESTRECHOS), 
LISOS, ACANALADOS, 

LABRADOS, GOFRADOS 
DESPUES 

TRICOT DE MEDIA METROS 10 

15 

2671000115 

TELA 100% POLIESTER 
CON MAS DE 160 CM. 
DE ANCHO Y UN PESO 
DE 250 A 269 G/M2 EN 

TEJIDO PLANO 
UNICOLOR 

TELA KIANA COLOR 
PIEL 

METROS 3 

16 

279110121 

TELA 100% POLIESTER 
CON MAS DE 160 CM. 
DE ANCHO Y UN PESO 

DE 60 A 79 G/M2 EN 
TEJIDO PLANO 

UNICOLOR. 

TELA ARABELA COLOR 
ROSADO 

METROS 5 

17 

279110121 

TELA 100% POLIESTER 
CON MAS DE 160 CM. 
DE ANCHO Y UN PESO 

DE 60 A 79 G/M2 EN 
TEJIDO PLANO 

UNICOLOR 

TELA ARABELA COLOR 
AMARILLO 

METROS 4 

18 

279110121 

TELA 100% POLIESTER 
CON MAS DE 160 CM. 
DE ANCHO Y UN PESO 

DE 60 A 79 G/M2 EN 
TEJIDO PLANO 

UNICOLOR. 

TELA ARABELA COLOR 
CAFE 

METROS 5 



 

19 

279120211 

ENCAJES EN PIEZAS, 
TIRAS O MOTIVOS 

DECORATIVOS, 
FABRICADOS A MANO: 
ENCAJE DE MACRAME, 

DE GANCHILLO, DE 
GANCHILLO IRLANDES, 

INGLES, VENECIANO, DE 
PUNTO DE AGUJA, ETC. 

GRECA NAVIDEÑA METROS 25 

20 
279120111 

ENCAJE UTILIZADO 
PARA DECORAR 

ALGUNAS PRENDAS 

ENCAJE NAVIDEÑO 
ENCARRUJADO 

METROS 25 

21 

281100111 

TEJIDOS DE FELPA DE 
RIZO, DE PUNTO O 

GANCHILLO, DE 
ALGODON, FIBRAS 

SINTETICAS O 
ARTIFICIALES U OTRAS 

MATERIAS TEXTILES, 
ESTEN O NO 

IMPREGNADOS, 
BANADOS, 

RECUBIERTOS O 
LAMINADOS 

TELA POLAR 
NAVIDEÑO 

METROS 5 

22 
265100911 

CINTA DECORATIVA EN 
SEDA CON UN ANCHO 
DE 3 A 5 MILIMETROS. 

ROLLOS DE CINTA 
NAVIDEÑA 6CM 

UNIDAD 10 

23 

273100011 

BRAMANTES (HILOS 
GRUESOS), CORDELES 

(HILOS DE UN SOLO 
CABO DELGADOS), 

CUERDAS Y CORDAJES 
DE FIBRAS VEGETALES, 

SEAN O NO 
IMPREGNADOS, 

BANADOS O 
RECUBIERTOS CON 

CAUCHO O PLASTICO U 
OTROS MATERIALES 

CONOS DE HILO 
GRANDE PARA JEAN 

COLOR CAFÉ Y 
BLANCO 

UNIDAD 2 

24 
279120111 

ENCAJE UTILIZADO 
PARA DECORAR 

ALGUNAS PRENDAS 
ENCAJE DE 2CM METROS 25 

25 
3260009427 

MARCADORES ESCOLAR 
DE 12 COLORES PUNTA 

FINA 

CAJAS DE 
MARCADORES PARA 

FOMIX 
UNIDAD 2 

26 
3845000214 PALOS 

PAQUETE DE PALOS 
PARA PINCHO 

UNIDAD 2 

27 
263200115 

HILO DE LANA PEINADA 
EN OVILLOS DE MAS DE 

500 GR 

MADEJAS DE LANA 
CHUREADA 

DIFERENTES COLORES 
UNIDAD 10 

28 
265600022 LIENZO TELA LIENZO BLANCA METROS 5 

29 
369900211 

ADORNOS 
ELABORADOS EN 

PLASTICO 
PINCHOS NAVIDEÑOS UNIDAD 30 

30 

429150111 

JUEGOS E 
INSTRUMENTOS DE 

MANICURO Y PEDICURO 
INCLUIDAS LIMAS PARA 

UNAS SET DE MANICURE 

UNIDAD 2 



 

31 

341403221 ACETONA 
QUITA ESMALTE 

ACETONA 500ML 
UNIDAD 2 

32 

429150111 

JUEGOS E 
INSTRUMENTOS DE 

MANICURO Y PEDICURO 
INCLUIDAS LIMAS PARA 

UNAS 

ESMALTES DE UÑAS 
DE DIFERENTES 

COLORES 

UNIDAD 20 

33 
3529010920 

ALGODON HIDROFILO, 
TORUNDAS, 500 

UNIDADES 
FUNDA DE ALGODÓN UNIDAD 2 

 

Con los antecedentes mencionados, una vez recibido los bienes generados en la Orden de 

Compra No. 001 DE ORDEN DE COMPRA: BIEN, a entera satisfacción de la Entidad Contratante 

en forma total, los mismos que cumplen con las Características Técnicas solicitadas por la 

Entidad. En consecuencia, se solicita la autorización para realizar el pago, conforme a la 

liquidación económica correspondiente de los bienes que se detallan en la Tabla 2.  

Tabla 2. Liquidación económica de los bienes adquiridos.   

ORDEN DE COMPRA: No. 001 DE ORDEN DE COMPRA: BIEN 
 

N° CPC DETALLE CANTIDAD V. UNIT. V. TOTAL 

1 
281100111 

Metro de tela polar martillado 
diferentes colores 

15 6 90,00 

2 
268200111 

Metro de fibras sintética de felpilla 
y terciopelo color blanco 

2 12 24,00 

3 379900011 Planchas de cartón prensado 3 1,65 4,95 

4 
266101311 

Metro de tela estampada de 
diferentes colores 

5 4 20,00 

5 281100111 Metro de tela polar estampada 5 8 40,00 

6 
279120111 

Metro de encaje corrugado de 
2cm 

15 0,3 4,50 

7 279120111 Metro de encaje de 5cm 20 0,48 9,60 

8 265100913 Cinta de razo de 9 a 11mm 5 2,5 12,50 

9 347905212 Pistola de silicón caliente 2 6,5 13,00 

10 347905211 Plumón kilo 20 5 100 

11 
429992524 

Goma liquida de 120 ml pega 
todo 

10 2,5 25,00 

12 279220011 Metro de tricot de medio cm 10 3,2 32,00 

13 3699000143 Silicona en barra delgada  500 0,1 50,00 

14 268301011 Agujas ojo dorado 48 0,06 2,88 

15 
2671000115 

Tela 100% poliester de 1,60 cm de 
ancho unicolor  

3 3,5 10,50 

16 279110121 Tela Arabela color rosado metro 5 3,5 17,50 

17 279110121 Tela Arabela color amarillo metro  4 3,5 14,00 

18 279110121 Tela Arabela color café metro  5 3,5 17,50 

19 279120211 Greca navideña metro  25 0,8 20,00 

20 
279120111 

Encaje navideño encarrujado 
metro  

25 0,8 20,00 

21 281100111 Tela polar navideña  5 8 40,00 

22 265100911 Rollo de cinta navideña 10 2,3 23,00 

23 
273100011 

Conos de hilo para jean color café 
y blanco  

2 5 10,00 

24 279120111 Encaje color blanco metro 2cm 25 0,3 7,50 



 

25 
3260009427 

Cajas de marcadores de foami 
punta fina x12 colores 

2 5,5 11,00 

26 3845000214 Paquete de palos de pinchos 2 1,7 3,4 

27 
263200115 

Hilo de lada chureada diferentes 
colores 

10 3,25 32,5 

28 265600022 Metros de tela lienzo blanca 5 5 25 

29 369900211 Pinchos navideños plásticos  30 2 60 

30 429150111 Set de manicure 2 5 10 

31 341403221 Quita esmalte acetona 500ml 2 5 10 

32 429150111 Esmalte de uñas diferentes colores 20 1,5 30 

33 3529010920 Fundas de algodón torundas  2 4 9 

   SUBTOTAL 799.33 

IVA 15% 0 

TOTAL 799.33 

 

6. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 

Se deja constancia que la Orden de Compra No. 001 DE ORDEN DE COMPRA: BIEN fue 

entregada en su totalidad el miércoles 09 de octubre del 2024. Los bienes entregados del 

proceso “ADQUISICIÓN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE MANUALIDADES PARA EL 

FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO DEL CCPDM; MATERIALES Y PAPELERÍA PARA 

TALLERES, EVENTOS DE CAPACITACIÓN DE DESARROLLO SOCIAL CON TITULARES DE 

DERECHOS (BIENES DE CONTROL) (ÍNFIMA CUANTÍA)” cumplen con todas las 

especificaciones técnicas, requeridas por el contratante, el cual recomienda que se continúe 

con la normal sustanciación del presente proceso de contratación.  

 

Atentamente. –  
 

 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

ABG. ANDRÉS PRECIADO LCDA. PAULA REYES, PSC. SRA. JANE PRISCILA LLERENA 
TORRES 

GUARDALMACÉN/BODEGA ADMINISTRADOR DE ORDEN 
DE COMPRA 

PROVEEDOR/CONTRATISTA 
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